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Sklep i pojecia stosowane w instrukcji

Oferowany sklep internetowy wersja 4.x zostat zaprojektowany jako wygodne
narzedzie do prowadzenia sprzedazy internetowej. Ponizsza instrukcja obstugi ma za
zadanie utatwi¢ codzienng prace z oprogramowaniem.

Do obstugi sklepu internetowego Aptus nie jest wymagana znajomos$¢ obstugi
specjalistycznych narzedzi, czy tez umiejetno$¢ kodowania stron internetowych.
Wszystkie opcje sklepu, dostepne s z wygodnego panelu administracyjnego
zabezpieczonego hastem.

Jesli nie znasz swojego loginu i hasta skontaktuj sie z osobg opiekujaca sie
Twoim sklepem po stronie Aptus s.c.

Ponizsza instrukcja jest wspodlna dla réznych wersji sklepu. Dlatego niektore
zaktadki czy dostepne opcje mogg nieco rozni¢ sie od Twojej wersji. Jesli napotkasz
problemy ze zrozumieniem niniejszej instrukcji zapraszamy do kontaktu. Nasi
pracownicy wyjasnig wszelkie niuanse zwigzane z obstuga sklepu.

Menu - obszar w lewej czesci okienka przegladarki - zawiera liste dostepnych
dla danego administratora sklepu funkcji.

Nagtowek - obszar w gornej czesci okienka przegladarki - zawiera
podstawowe informacje o zalogowanym administratorze oraz liste dostepnych dla
danego administratora sklepu funkcji dodatkowych.

Obszar roboczy - prawa czes$¢ okienka przegladarki gdzie system wyswietla
okienka dialogowe stuzace do zarzadzania sklepem.

Klient - osoba zarejestrowana w sklepie. Posiada unikalny login i hasto
umozliwiajace jej sktadanie zamédwien.

Gosc¢ serwisu - specjalny uzytkownik (klient) ktéry umozliwia dokonywanie
zakupow w sklepie osobom nie bedgcym zarejestrowanymi uzytkownikami sklepu
(klientami).

Administrator - uzytkownik sklepu posiadajacy uprawnienia do korzystania z
panelu administracyjnego. Uzytkownik taki nie jest aktywnym uzytkownikiem w
publicznej czesci sklepu (nie jest tozsamy z klientem).

Interfejs uzytkownika

Podczas tworzenia oprogramowania sklepu szczegdlna uwaga zostata zwrdcona
na intuicyjnos¢ interfejsu, wygode uzytkowania oraz na jego zgodnos¢ z standardami
Windows. Interfejs panelu administracyjnego zostat w catosci oparty o system
okienek dialogowych, zakfadek tematycznych, tabelek umozliwiajacych sortowanie,
itp. System zostat takze zoptymalizowany tak, by dziatat szybko i wydajnie na
wolniejszych taczach internetowych, cho¢ niektére czynnosci (jak np. ,wgrywanie”
(upload) zdjec czy import produktow) mogg wykonywac sie przy wykorzystaniu takich
taczy nieco dtuzej.



Wszedzie tam, gdzie jest to uzasadnione, wyniki prezentowane sg w formie
tabelarycznej umozliwiajgcej sortowanie wynikéw wedlug kolumn tabeli. Aby
posortowac wyniki, wystarczy klikng¢ w nazwe kolumny. Powtdérne klikniecie posortuje
wyniki w odwrotnym porzadku (rosngco / malejgco).

Logowanie

Po wpisaniu adresu panelu administracyjnego (domysinie www.twojadomena.pl/
admin/) system wyswietla formularz stuzacy do logowania administratora do panelu
sklepu.

a Sklep

PROSZE PODAC NAZWE UZYTKOWNIKA ORAZ HASLD

MAZWA | |
UZYTEOWHIEA

HASLO [ |

Fatwierdz |

Po wpisaniu otrzymanego loginu i hasta oraz wybraniu opcji Zatwierdz system
dokona sprawdzenia uprawien i w zaleznosci od ustawien wyswietli okienko startowe
oraz menu sklepu.

Jesli podane nazwa uzytkownika lub hasto nie bedq prawidlowe - system
wyswietli komunikat o btedzie i pozwoli wpisa¢ dane raz jeszcze.

W lewej czesci okienka przegladarki widoczne jest menu sklepu zawierajgce
opcje dostepne dla administratora sklepu.

Opcje menu pogrupowane sg wedtug przeznaczenia. Poszczegdlne sekcje menu stuzg
do:

Strona gtéwna - powrdt do ekranu widocznego po logowaniu (okno startowe).
Uzytkownicy - sekcja zawiera opcje stuzace do zarzadzania uzytkownikami
sklepu. Sg to zaréwno klienci (pozycja menu Klienci) jak i administratorzy
sklepu (pozycja menu Administratorzy).
Produkty - sekcja stuzy do zarzadzania produktami oferowanymi w sklepie.
- Produkty - otwiera wyszukiwarke produktow stuzacq do znalezienia
produktéw spetniajacych okreslone kryteria,
Dodaj produkt - otwiera okienko dodawania/edycji produktu,
Oferty - otwiera okno generatora ofert (modut dodatkowy),
Bestseller - otwiera okno kreatora bestsellerow (modut dodatkowy),
Import produktow - otwiera okienko modutu importu produktéw z
zewnetrznych systemoéw (np. systemu magazynowego),


http://www.twojadomena.pl/admin/
http://www.twojadomena.pl/admin/

Eksport produktow - pozwala na wygenerowanie pliku eksportu
produktéw z bazy sklepu w celu integracji z innymi sklepami, badz

systemami.
Grupy towarowe - sekcja stuzy do zarzadzania drzewem grup towarowych w
sklepie.
Promocje - sekcja stuzy do zarzadzania rodzajami promocji i promocjami w
sklepie.

Ceny - sekcja stuzy do wsparcia procesu zarzadzania cenami, stawkami VAT,
rabatami w sklepie.
Poziomy cen - opcja stuzy do zarzadzania poziomami cen (np.
detaliczne, hurtowe) ktére moggq by¢ pdzniej “podpinane” do
uzytkownikdw co pozwala na prowadzenie sprzedazy rdéznym grupom
klientéw stosujac dla nich rézne ceny.
Stawki VAT - stownik stawek VAT obstugiwanych przez sklep.
Rabaty - modut umozliwiajagcy edycje rabatow, ktére mogq bycé
przypisywane do uzytkownikéw.
Przelicz - opcja pozwala na szybkie przeliczanie cen (obnizanie,
podwyzszanie) produktéw wybranych wedtug réznych ustalanych przez
administratora kryteriow.
Zaokraglaj - opcja pozwala na zaokraglanie cen i ,ustawienie” ich w
formie ,przyjaznej” dla klienta (np. 4 zt na 3,99)
Import cen - modut umozliwia szybka aktualizacje cen przy
wykorzystaniu pliku zawierajagcego dane (pochodzacego np. z
zewnetrznego systemu magazynowego).
Eksport cen - modut umozliwia wyeksportowanie cen do pliku w celu
synchronizacji z zewnetrznym systemem lub tez przeliczenia ich np. w
arkuszu kalkulacyjnym i powtdrnego zaimportowania ich do sklepu.
Stowniki - sekcja stuzy do zarzadzania réznymi dodatkowymi danymi
przechowywanymi w sklepie, wykorzystywanymi w edycji produktu,
zamoéwieniach itp.
Parametry - stownik umozliwia wprowadzenie dodatkowych wartosci
opisujacych dany produkt (jednak nie majacych wptywu na jego cene),
ktére sq wybierane przez uzytkownika w chwili umieszczania produktu w
koszyku (np.: kolor, rozmiar)
Jednostki - jednostki miary wykorzystywane w edycji produktu
Przesylki - opcja pozwala na zarzadzanie przesytkami, z ktérych klient
moze wybiera¢ podczas skifadania zamodwienia. Takze w tym miejscu
okresla sie cene przesyiki oraz ptatnos¢ powigzang z dang przesyika.
Stowniki - opcja pozwala na definiowanie stownikéw i ich stéw, ktore
mogq by¢ wykorzystywane podczas edycji produktéw (pozwala to na
wprowadzenie dodatkowej klasyfikacji produktu - wediug producenta,
autora ksigzki, zastosowania itp.)
Serie - opcja stuzy do definiowania wirtualnych serii produktéw.
Produkty z tej samej serii sg wyswietlane jako produkty pasujgce do
wybranego produktu podczas przegladania informacji szczego6towych o
produkcie.
Informacje - sekcja umozliwia edycje i wprowadzanie dodatkowych informacji
prezentowanych na stronach sklepu.
News - pozwala na wprowadzenie krétkich wiadomosci ze zdjeciem i
linkiem wys$wietlanych na stronach sklepu (w jego sekcjach bocznych)
Strony - strony informacyjne pozwalajgce na petniejsze
zaprezentowanie uzytkownikom firmy, jej historii, regulaminu czy tez



pomocy.
- Bannery (modut dodatkowy) - umozliwia wprowadzanie i zarzadzanie
wyswietlaniem banneréw reklamowych
- Katalogi zdje¢ - pogrupowane wedtug kryteriow uzytkownika zdjecia,
ktére moga byc¢ wykorzystywane na stronach informacyjnych oraz w
opisie produktu.
Zamowienia - sekcja stuzaca do zarzadzania zamdwieniami w sklepie.
- Zamowienia - przegladanie, edycja i wyszukiwarka zamoéowien
- Dodaj zamowienie - opcja pozwalajgce na reczne ztozenie zamodwienie
przez administratora (obstuga sprzedazy telefonicznej)
- Lista faktur - lista wystawionych w zadanym okresie faktur
Statystyki - rozbudowany modut statystyk prezentujacy wiele aspektow
funkcjonowania sklepu w przystepnej formie tabelarycznej lub graficznej
(wykresy liniowe i kotowe).
Wyloguj - pozwala na zakonczenie pracy uzytkownika z systemem.

Okno startowe

opcji

& strona ghéwna

& Uzytkownicy witaj Admin!

@ Administratoray Dzisiaj jest Cawartek, 5 Pazdzierni, Imieniny: Flawi, Justyna, Rajmunda,

a Klenci

& Produkty

@ Dodaj produkt

@ Oferty f Usytkownicy = Produkty
@ Eestseller ) =

@ Import produktéve ’ \ ‘

@ Eksport praduktéw ) ‘

& Grupy tow.

& Promocje i

& Ceny /5/5/ Grupy towarowe é Przesytki
0 R e W \

@ StawkiwaT . "

a8 FRababy

@ Praelicz o -

B Zaokragls Stowniki g~ News
@ Importcen d

@ Eksport cen \

& Showniki

@ Parametry Zamowienia
@ Jednostki Strony 6

8 Preesylki

@ Stowniki \ -

& Informacje

a Mews

a stony ‘ Statystyki @ Wyloguj
@ Katalogi edjed .‘

& Zamdwienia

@ Dodaj zamdwieniz

& Statystyki

& Wwyloguj

Po zalogowaniu do systemu administrator uzyskuje dostep do najwazniejszych
sklepu wraz z podstawowymi informacjami (podsumowaniem) dotyczacym

zamowien, uzytkownikow, produktéw, itp. w sklepie.

Opcje wyswietlone w gtdwnym (roboczym) oknie sg tozsame z tymi dostepnymi

w menu po lewej stronie.



Nagtéwek domysinie zawiera informacje o dacie, dniu, zalogowanym
administratorze oraz opcje wyloguj. W niektérych wdrozeniach mogg tam znajdowac
sie dodatkowe informacje (np. pochodzace z systemu CRM, poczty email itp.)

Sekcja uzytkownicy stuzy jednoczesnie do obstugi klientdw (uzytkownikéw
publicznej czesci sklepu) jak i administratoréw (oséb uprawnionych do korzystania z
catosci lub czesci panelu administracyjnego).

Administratorz

Opcja pozwala na zarzadzanie hastami oraz uprawnieniami administratoréw
sklepu. Po wybraniu polecenia z menu system wyswietli okienko zawierajace liste
administratoréow zdefiniowanych w sklepie.

8 Uzytkownicy

Uzytkownicy Logi

Dodaj uzytkowrika |

UZ¥ TKEOWNICY

I N N
adrnin Edhybuj | Usuri | Lipr averienia |
adrninz Edvytuj | Lsuri | Upr awnienia |
test Edyhuj | Llsuri | Lprawenienia |

Administrator (jesli posiada odpowiednie uprawnienia) moze edytowac dane
administratora, zmieni¢ hasto oraz nada¢ uprawnienia sobie Iub innym
administratorom.

Aby zmieni¢ hasto, nalezy wybraé opcje edytuj obok wybranego administratora.

[0}



a Uzytkownicy

Uzytkownicy Logi

Dodaj uzytkownika |

ED¥C1A DANYCH UZYTKOWNIKA

3 Uzytkownicy

Edycja darych uzytkownilka

EDYCI1A DANYCH UZYTEKOWNIKA
LoGIN [admin |

HASED | |

FOWTOREZ HASLD | |

Zarnknij | Zatwiardz

Po wybraniu tej opcji otworzy sie okienko zawierajgce login oraz dwa pola na
wprowadzenie hasta. Nalezy wprowadzi¢ login oraz dwukrotnie nowe hasto
(powtdrzenie wprowadzania hasta stuzy uniknieciu sytuacji, gdy zostanie ono btednie
wprowadzone).

Po wprowadzeniu zmian wystarczy wybraé opcje Zatwierdz. Aby anulowaé zmiany,
nalezy wybrac opcje Zamknij.

Aby przydzieli¢ lub odebraé¢ uprawnienia, nalezy wybra¢ opcje uprawnienia
(dostepne w wybranych wersjach sklepu). Po wybraniu polecenia otworzy sie okienko
zawierajqce liste dostepnych uprawnien. Uprawnienie przydzielamy zaznaczajgc pole
obok jego nazwy. Aby odebra¢ uprawnienie, odznaczamy wybrane pole.



UPRAWNIENIA X

8 Uprawnienia ]
IF.
Odznacz wszystko | Zaznacz wszystko |
UPRAWNIENIA
u
Adrniristratorzy
L - .
[]Klierci —
4 prawnienia
[v]Bestselery =
E| ; Prawnienia
t Export produktcw o smieria

Export cen

[l Irnport produltw

Import Cen

Grupy towarowe

Produkty

Zarncivienia

Edycia zarmdwieri
LISTA UPRAWNIEN [“IPramocie

Ceny

Pararnetry

Jednostki

Przesyiki

Shorweriki

Wiadomosci

Strormy

Banery

Statystyki

Faktury

Zestawry

Zamknij | Zatwierdz w

Uprawnienia administratora

System umozliwia zarzadzanie nastepujacymi uprawnieniami

« Administratorzy — umozliwia zarzadzanie administratorami, uprawnieniami itp.

- Klienci - umozliwia zarzadzanie klientami sklepu oraz dostep do ich danych

- Bestsellery - umozliwia zarzadzanie bestselerami oraz ich produktami

«  Eksport produktéw - umozliwia dokonywanie eksportu produktéw

« Eksport cen - umozliwia dokonywania eksportu cen

«  Import produktéw - umozliwia importowanie produktéw do sklepu

« Import cen - umozliwia importowanie (aktualizowanie) cen z zewnetrznych
systeméw do sklepu

« Grupy towarowe - umozliwia zarzadzanie grupami towarowymi w sklepie

« Produkty - umozliwia zarzadzanie produktami w sklepie

. Zamowienia - umozliwia przegladanie zamdwien w sklepie

- Edycja zaméwien - umozliwia edycje i wprowadzanie nowych zamodwien w
sklepie

- Promocje - umozliwia zarzadzanie (dodawanie, usuwanie, edycje) promocjami i
sprzedazami specjalnymi
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Ceny - umozliwia dostep do sekcji cen w menu

Parametry - umozliwia definiowanie parametrow ktére mogg by¢ wykorzystane
podczas edycji produktu

Jednostki - umozliwia definiowanie jednostek miary w jakich wystepujg
produkty w sklepie

Przesytki — umozliwia edycje i dodawanie przesytek dostepnych dla klienta
Stowniki - umozliwia edycje stownikdw przez administratora (dodawania
stownikow i edycji ich wartosci)

Wiadomosci — umozliwia edycje wiadomosci (news) wewnatrz sklepu

Strony — umozliwia edycje zdjec

Bannery — umozliwia edycje i zarzadzanie bannerami w sklepie

Statystyki — umozliwia dostep do statystyk sklepu

Faktury - umozliwia wystawianie i przegladanie faktur wystawionych w panelu
administracyjnym sklepu (rejestr faktur)

Zestawy — umozliwia dostep do definiowania elementéw zestawow

Newsletter - umozliwia zarzadzanie uzytkownikami newslettera,
wprowadzaniem nowych wiadomosci oraz ich wysytka do wybranych grup
uzytkownikow

Gtosowania - umozliwia zarzadzanie i moderacje opiniami wyrazanymi przez
uzytkownikow na temat wybranych produktéw.

Czytelnia - umozliwia zarzadzanie artykutami w czytelni, dostepnymi
kategoriami czytelni itp.

Aby zaznaczy¢ wszystkie pozycje, wystarczy skorzystaé z przycisku Zaznacz
wszystko - aby odznaczy¢ wszystkie uprawnienia, nalezy skorzysta¢ z opgji
Odznacz wszystko.

Po przydzieleniu uprawnien, jesli chcemy je zatwierdzi¢, musimy wybrac¢ opcje
Zatwierdz, aby anulowac - opcje Zamknij.

Po wybraniu tej opcji z menu system wyswietli okienko pozwalajace na
wyszukanie uzytkownika wedtug nastepujacych kryteridw:
+  nazwy klienta
loginu klienta
fragmentu adresu
adresu email (zalezne od ustawien sklepu)

Po wprowadzeniu kryteridw wyszukiwania wybierz opcje szukaj, aby znalez¢

wybranego uzytkownika. Pozostawienie pdl formularza bez wpiséw i klikniecie szukaj
spowoduje wyswietlenie petnej listy uzytkownikéw.
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@ Klienci

Filtr wyszukiwania Wyniki wyszukiwania
Dodaj klienta |
KLIENCI
= | MAKSYMALNA

. Nazwa MINIMALNA WARTOSC i Poz1om CEN DLA

WﬁR.":!sc -..
ZAKUPOW

aptus@aptus.pl testa 100,00 PLM Erak rabat 10% detaliczry Tak Zam. uiyth. Edyhuj | Usui
GOSE SErwisL GOSE serwisu 10,00 PLM - 200,00 PLM rahat 15% detaliczry Tak Zam, uytk, Edyhuj | Usuri
klient@klient.pl  Klient Brak Brak rabat 15% detaliczry g Zamn, uiytk, Edyhuj | Usud
klient@klientz.pl klientz 10,00 PLM 200,00 PLMN rabat 15% detaliczry Tak Zamn, uyth. Edytuj | Usui
kot@antus.pl a33a 10,00 PLM 200,00 PLN rahat 15% detaliczry Tak Zam, uiytk, Edyhuj | Usuri

Na liscie uzytkownikdw prezentowane sg nastepujace informacje:

login klienta

- nazwa klienta

- minimalna warto$¢ zakupow - stuzy do limitowania kwoty minimalnej zakupow
jakich moze dokona¢ klient

- maksymalna wartos¢ zakupdéw - stuzy do limitowania kwoty maksymalnej zakupow
jakich moze dokona¢ klient

- rabat - nazwa rabatu, z jakiego korzysta klient

- poziom cen - nazwa poziomu cen, z ktdérego korzysta klient

- aktywny - okresla, czy uzytkownik jest aktywny i moze dokonywac¢ zakupow w
sklepie

Ustawienia dotyczace Gos$cia serwisu sg domysinymi ustawieniami dla
klientow, ktérzy po raz pierwszy robig zakupy w sklepie. Po dokonaniu zaméwienia lub
rejestracji przez klienta, zmiany w ustawieniach jego parametréow dostepu mogg by¢
dokonane poprzez panel administracyjny.

Po wyswietleniu listy uzytkownikdédw administrator moze (w zaleznosci od uprawnien):
- doda¢ nowego klienta

- edytowac znalezionego klienta

- usunac¢ znalezionego klienta

- przegladac¢ zaméwienia klienta

Dodawanie / edycja klienta

Po wybraniu tej opcji system wyswietli okienko edycji danych klienta. W goérnej
sekcji formularza znajdujq sie ustawienia klienta w sklepie, w dolnej czesci sekcje
teleadresowe.

Podczas edycji danych klienta administrator moze:

- Zmieni¢ login - uzytkownik otrzyma nowy login, z ktérego bedzie mdgt korzystac
podczas logowania do publicznej czesci sklepu. W zaleznosci od ustawien sklepu
adres email klienta moze by¢ jednoczesnie loginem lub tez login jest osobnym
identyfikatorem klienta.

- Zmieni¢ hasto dostepu klienta (nalezy dwukrotnie wprowadzi¢ nowe hasto i
zaznaczy¢ okienko Aktualizuj hasto).

- Ustawi¢ rodzaj rabatu obowigzujacy klienta (rabat definiowany w sekcji sklepu
Ceny -> Rabaty).
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- Wybrac¢ poziom cen jaki obowigzuje klienta.

- Ustalic minimalng i maksymalng wartos¢ zakupéw jaka jest dopuszczona dla
danego klienta. Pozostawienie pola pustego oznacza brak limitu. Wartos¢
minimalna umozliwia wprowadzenie ograniczenia dla zakupdw ponizej pewnej
wartosci. Pozwala to unikaé¢ zamdwien na bardzo niskie kwoty lub tez nadac¢ statym
klientom limity zgodne np. z ich umowg kredytowaq.

- Domysiny rodzaj prezentacji listy produktéw dla wybranego uzytkownika

- lista petna - produkty prezentowane sg ze zdjeciem oraz skréconym opisem
- lista prosta - produkty prezentowane sg w postaci uproszczonego
tabelarycznego zestawienia (nazwa + cena).

- Ustali¢ czy wybrany uzytkownik ma prawo dokonywac zakupéw (opcja aktywny).

- Zmieni¢ dane teleadresowe klienta.

- Adres - to dane podstawowe klienta - sq wykorzystywane podczas drukowania
faktur i jesli nie zostato okreslone inaczej takze podczas wysyiki.

- Adres korespondencyjny - jesli zostat wprowadzony jest to adres, na jaki majq by¢
wysytane paczki z zawartoscig zamowien.

- Dane kontaktowe - to telefon i email (email jest niewidoczny, jesli jest w
ustawieniach sklepu réwnoczesnie loginem) pozwalajg na okreslenie sposobu
kontaktu z klientem.

Dane teleadresowe klienta sg domyslnie wypetniane podczas sktadania przez
niego zamodwienia w sklepie. Klient moze je oczywiscie samodzielnie zmienic¢: zaréwno
w swoim panelu uzytkownika, jak rowniez podczas sktadania zamédwienia.

Dane uzytkownika Go$C serwisu - stuzg do ustawienia domysinych
parametrow dla gosci serwisu. W przypadku oznaczenia tego uzytkownika jako
nieaktywnego sktadanie zaméwien i przegladanie oferty dla oséb nie posiadajacych
swojego loginu i hasta bedzie zablokowane.

Ta sekcja panelu administracyjnego umozliwia zarzadzanie produktami
oferowanymi w sklepie.

Wyszukiwarka istniejacych produktow

Po wybraniu opcji “Produkty” z menu gtéwnego na ekranie ukaze sie formularz
wyszukiwarki produktow. Wybierajac dowolne kryteria mozemy wyszukac okreslone
produkty. Pozostawiajgc pola formularza puste system wyswietli liste wszystkich
produktéw w bazie.
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@ produkty

Filtr veyszukiwania

Dodaj produkt

PRODUKTY
Wazwa [ |

INDEKS TOWARSWY [ ]

GRUPY TOWAROWE PRODUKTL [Miewazne] %
PROMOGCIE [Migwazne] v

@ Nigwazne

WIDOGCZNY O widnczry
O Migwidoczry

1L0¢ o1 —

SEOWMNIK [Miewazne] v
I Nigwazne

PRODUETY ZAIMPORTOWANE O Status "zaimportowary”
@ Status "zatwierdzory "
@ Brak

HRESTER O Kreatar promoci .
OKreator bestsellerdw
OKreator ofert

Szukaj

Wyniki wyszukiwania beda wyswietlone na nowej zakladce Wyniki

wyszukiwania dostepnej przez caty czas pobytu w panelu, lub do momentu zmiany
kryteriow wyszukiwania.

Filtrowanie moze odbywac sie wedtug nastepujacych kryteriow:

Nazwa - pozwala wyszukiwaé po nazwie produktu (oraz w jego opisie)
wyszukiwanie odbywa sie po catych pojedynczych wyrazach (np. Komputer PC
zostanie znaleziony na stowa komputer i pc, ale nie na stowo komp).

Indeks towarowy - pozwala na wyszukanie produktéw po indeksie towarowym (lub
jego fragmencie).

Grupy towarowe produktu - opcja pozwala na wyszukanie tylko tych produktéw,
ktére znajdujg sie w wybranej grupie towarowej.

Promocje - p opcja pozwala na wyszukanie tylko tych produktéw, ktére znajdujg
sie w okreslonej promocji.

Widoczny - pozwala okresli¢ dodatkowe kryterium jakie produkty nas interesujg
(widoczne, niewidoczne, wszystkie).

Dostepnos¢ - w zaleznosci od ustawien sklepu

- Ilo$¢ od - pozwala dodatkowo okreslic minimalng ilo$¢ na stanie wedtug

ktérej szukamy,

- Dostepny - pozwala wyszukac¢ produkty dostepne, niedostepne lub dowolne.
Stownik - pozwala okresli¢ stownik i wpisa¢ wartos¢ z stownika w celu wyszukania
produktu.

Produkty zaimportowane - opcja pozwala okreslic status produktu
(zaimportowane, zatwierdzone, dowolne). Doktadne znaczenie tych statusow jest

opisane w sekcji Produkty->Import.

Ponadto w wyszukiwaniu mozna okresli¢ takze jaki kreator ma by¢ uruchomiony

wraz z oknem wynikéw.
Dostepne sg nastepujace kreatory:

Kreator promociji
Kreator bestsellerow
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- Kreator ofert

Po kliknieciu przycisku szukaj system wyswietli zaktadke z wynikami wyszukiwania.

8 Produkty

Filtr wyszukiwania Wyniki wyszukiwania

Dodaj produkt |

1[2]3]

PrRODUKTY

nawn . s romagany ——————Jeon. | Roba propucry | Wioocewr [ Dostey |
al al ka. niarmaly Tak Mig (0.00f1.
Al ApAL kq. niormaly Tak Tak (123.004:
al ala kg. normalny Tak Mie (0.00f1.
aaa 933217432943 kg, normalny Tak Mig {-1.00/1,
AKL BR1A szt niarmaly Tak Mig (0.00f1.
D1 D1 ka. niarmaly Tak Tak (10,001
(we] D3 m. niormaly Tak Tak (22.001
DELETE_PROD_Z DELETE_PROD_2 kel narmalny Tak Tak (12.00/1
DD ATA DWD AT szt normalny Tak Tak (55.00f1
DWVD SATA DWD SATA szt, niarmaly Tak Tak (1.00/1,
Kass fiskalna MRR 12-342 s, poeads ok Tak Tak (10071,
Moritor Analog Monitor Analog szt, niarmaly Tak Tak (53.00f1
Moritor Analog/Dvl x 2 Monitor Analog/DvI x 2 szt, niarmaly Tak Tak (1.00/1,
Moritor DWT Monitor DWI2 szt. niormaly Tak Tak (999.00:
Monitor DWI Monitor DWI szt, normalny Tak Tak (999.00/:
ﬂ;gffgpwfTTAf?750uo,fDDR,fDDR2,fNo_pc1 itlf'g(i'ggpwj?I’A,."??SDUO,J’DDR,’DDRE,’NO_PCI szt nomalny Tak Tak (22.00/1
Piyta giowna ATX/PCIEC/ATA/DDR2/775 Phyta gitwna AT®/PCIEXATA/DDRZ/775 szt normalny Tak Tak (182.00/:
Piyta gidwna ATX/PCIEX/SATAfS39/DORZ  Plyta oidwna ATX/PCIEX/SATA/I39/00R2 ka. narrnalny Tak Tak (55.00/1
Piyta gidwna MATX/PCIER(SATASF7S/O0R2 Plyta ofdwna MATX/PCIEX/SATAF7S/DDR2 ka. narrnalny Tak Tak (55.00/1
Samsung 17 730 szt, piosiada warianty Tak Tak (1.00/1,

Lista wynikdéw zawiera nastepujace pola:

- Nazwa
- Indeks towarowy
- Jedn. - jednostka miary, w jakiej produkt wystepuje w sklepie
- Rodzaj produktu - dostepne sg 3 rodzaje produktéw
- produkt zwykty
- produkt z wariantami np. obrus rdéznigcy sie obszyciem i w zwigzku z tym
ceng
- produkt powigzany czyli produkt ztozony z dwdéch podproduktéow najczesciej
wystepujacych w dwdch réznych stawkach VAT (np. Ksigzka (VAT 0%) i
ptyta CD dotaczona do ksigzki (VAT 22%))
- Widoczny - czy produkt jest widoczny w publicznej czesci sklepu
- Dostepny - czy produkt jest dostepny (oznaczony jako dostepny lub ilos¢ na
stanie>= okreslonej ilosci minimalnej - zalezne od ustawien sklepu)

Widocznos$¢ i dostepnos¢ produktéw wariantowych jest okresSlana jako suma
logiczna ich wariantdow (czyli jesli jeden wariant jest widoczny - produkt nadrzedny
jest tez widoczny).

Uzytkownik ma mozliwos¢ rozpoczecia edycji produktu, wykonania jego kopii

lub tez usuniecia produktu przy pomocy przyciskdw znajdujacych sie w kazdym
wierszu tabeli wynikéw wyszukiwania.
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Kreator promociji

Po ustawieniu w wyszukiwarce odpowiednich kryteriow wyszukiwania oraz
zaznaczeniu opcji uruchomienia kreatora promocji - system wyswietli tabele z
wynikami wyszukiwania, gdzie po prawej stronie, w kazdym wierszu znajduje sie pole
stuzgce do zaznaczenia wybranego produktu (checkbox). Po zaznaczeniu produktéw,
nalezy skorzysta¢ z formularza znajdujacego sie ponizej tabeli z wynikami
wyszukiwania, ktéry umozliwia dodanie wybranych (zaznaczonych) produktéow do
promociji.

USTAWIENIA KREATORA PROMOCII

Mowosci
Promocia
SPRZECAZE SPECIALME Wyprzedaz

DATA POCZATEL PROMOCIT

DATA KONCA PROMOCIT

UPUST W %

@ sltualizuj produkty w promocii
O s aktualne produkty z prormocii

Diodaj do prornoc |

AKTUALIZACIA LUB NOWA PROMOCIA

Formularz zawiera nastepujace pola:

Sprzedaze specjalne - stuzy do wyboru 1 lub kilku promocji, do ktorych chcemy
doda¢ wybrane produkty (zaznaczenia dokonujemy klikajac lewym przyciskiem
myszy razem z naci$nietym klawiszem Lewy Ctrl).

- Data poczatku promocji - data od ktérej wybrany produkt ma by¢ widoczny w
promocji (pusta warto$¢ oznacza brak limitu).
- Data konca promocji - data do ktérej wybrany produkt ma by¢ widoczny w

promocji (pusta warto$¢ oznacza brak limitu).
Upust w % - pozwala na przeliczenie ceny produktu i umieszczenie w jego cenie
promocyjnej ceny pomniejszonej o zadany procent (w takiej cenie bedzie produkt
w promocji, jego ,zwykta” cena nie ulega modyfikacji) - pozostawienie wartosci
pustej powoduje brak przeliczania cen.
Aktualizacja lub nowa promocja - pole umozliwia zaznaczenie dwdch sposobow
tworzenia oferty promocyjnej:

- Aktualizuj produkty w promocji — dodaje zaznaczone produkty do promocji

- Usun aktualne produkty z promocji - usuwa ,stare” produkty i w ich miejsce

wpisuje nowe.

Kreator bestsellerow

Po ustawieniu w wyszukiwarce odpowiednich kryteridw wyszukiwania oraz
zaznaczeniu opcji uruchomienia kreatora promocji - system wyswietli tabele z
wynikami wyszukiwania, gdzie po prawej stronie, w kazdym wierszu znajduje sie pole
stuzgce do zaznaczenia wybranego produktu (checkbox). Po zaznaczeniu produktéw
nalezy skorzysta¢ z formularza znajdujacego sie ponizej tabeli z wynikami
wyszukiwania, ktéry umozliwia dodanie wybranych (zaznaczonych) produktéw do
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wybranego bestsellera. Wiecej na temat bestselleréw znajdziesz w Produkty-
>Bestseller

USTAWIENIA KREATORA BESTSELLEROW
LISTA BESTSELLERGW BESTSELLERZ | v

(& Dodaj do isthisjacegn bestsellera
O Usur aktualne produkty z bestsellera

Dodaj do bestsellera |

AKTUALIZACIA LUE MOWE BESTSELLERY

Formularz zawiera nastepujace pola:
- Lista bestselleréow - pozwala na wybranie jednego z wczesniej zdefiniowanych
bestsellerow
- Aktualizacja lub nowe bestsellery
- Zapisz zmiany - dodaje produkty do listy bestsellera
- Usun aktualne produkty z bestsellera — usuwa ,stare” produkty z bestsellera
i na ich miejsce wstawia wybrane z listy.

Kreator ofert

Po ustawieniu w wyszukiwarce odpowiednich kryteridw wyszukiwania oraz
zaznaczeniu opcji uruchomienia kreatora promocji - system wyswietli tabele z
wynikami wyszukiwania, gdzie po prawej stronie, w kazdym wierszu znajduje sie pole
stuzgce do zaznaczenia wybranego produktu (checkbox). Po zaznaczeniu produktéw
nalezy skorzysta¢ z formularza znajdujgcego sie ponizej tabeli z wynikami
wyszukiwania, ktéry umozliwia dodanie wybranych (zaznaczonych) produktéow do
tworzonej/edytowanej oferty. Wiecej na temat mechanizmu ofert znajdziesz w

Produkty->Oferty.

Po zaznaczeniu produktow mozna wybraé przycisk dodaj do oferty. Pojawi sie
okienko edycji oferty pozwalajagce na wprowadzenie wartosci upustu oraz ilo$¢ danego
produktu wchodzacego w sktad oferty.

Po zatwierdzeniu zmian przyciskiem zatwierdz, pod tabela z wynikami
wyszukiwania pojawi sie formularz umozliwiajacy zapisanie oferty (w celu
pdzniejszego wykorzystania) oraz drugi umozliwiajacy wydruk oferty.

8 Kreator ofert

[NazwapRODKTU [y~ |mosé  [Rasar | | |
Maonitor Analog szt 1.00 Usuri |
Monitar Analog/DwT x 2 szt, 1.00 Usur |

Zamknij Zatwierd:
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Najpierw nalezy wprowadzi¢ nazwe oferty, a nastepnie wybra¢ przycisk
Zapamietaj oferte jako. Oferta zostanie zapisana i moze by¢ wykorzystana
ponownie.

Wydruk ofert

Wydruk oferty generuje i pozwala na zapisanie lub wydrukowanie gotowego
dokumentu PDF.

Formularz zawiera nastepujace pola

Poziom cen - pozwala na wybranie poziomu cen w jakim oferta ma by¢ wykonana.

- Zdjecie produktu - zaznaczenie powoduje, iz w wydruku oferty pojawia sie zdjecia
produktéw.

- Opis produktu - zaznaczenie powoduje, iz w wydruku oferty pojawiq sie opisy

produktéw z uwzglednieniem formatowan wprowadzonych przez uzytkownika.

Dodawanie i edycja produktu

Do tych dwdch operacji wykorzystywany jest ten sam formularz. Dlatego tez
jego funkcjonalnos¢ zostanie omdwiona na przyktadzie dodawania produktu. Podczas
edycji produktu lub tez kopiowania nie dokonujemy wyboru rodzaju produktu (jest juz
okreslony i nie moze by¢ zmieniany).

Dodawanie produktu

Doda¢ produkt mozemy z dwdch miejsc w systemie. Pierwszym jest pozycja
Dodaj produkt w gidwnym menu po lewej, druga miesci sie na liscie “Wyniki
wyszukiwania”. Pierwszym etapem po wybraniu opcji dodaj jest okreslenie rodzaju
produktu, jaki chcemy wprowadzi¢.

W systemie wyrdzniane sg trzy rodzaje produktéw:

- produkt zwykly - pojedynczy, standardowy produkt,

- produkt posiadajacy warianty - ten rodzaj wybieramy w momencie, gdy np.:
sprzedajemy jeden produkt spozywczy dostepny w réznych opakowaniach, a co za
tym idzie w réznych cenach (np. Olej rosliny 1L i 5 L).

- produkt posiadajacy inne produkty powigzane - ten rodzaj produktu
wybieramy w chwili, gdy sprzedawany produkt sktada sie z kilku elementow i
dodatkowo na kazdy naliczany jest inny podatek VAT (np. ksigzka z dotaczong

ptytg CD).
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2 Produkty

RODZAI PRODUKTU
RODZA] PRODUKTL normalny hd

[Wwivhierz]

normaloy

posiada warianty

posiada produkty powigzane

Edytor tekstu

Do edycji opisow produktédw system wykorzystuje edytor tekstu zapewniajacy z

jednej strony mozliwos¢ tatwego wprowadzania rozszerzonych formatowan, a z
drugiej strony zapewniajacy spojny wyglad wszystkich opisdw z zaprojektowanym
wygladem sklepu.

Edytor posiada opcje pokrewne z edytorami tekstu. Jednak edycja nie odbywa

sie w systemie WYSIWYG a jedynie w uproszczonym systemie formatowania. Do
wszystkich dostepnych formatowan system zapewnia dostep poprzez klawisze
funkcyjne znajdujace sie nad okienkiem tresci (oczywiscie istnieje mozliwosc
catkowicie recznej edycji tekstu i wprowadzania formatowan). Sa to:

pogrubienie - aby pogrubi¢ wybrany tekst nalezy go zaznaczy¢, a nastepnie klikngé
przycisk B. Tekst zostanie wziety w obramowanie **tekst** oznaczajgce
pogrubienie.

Podkreslenie - aby podkreslic wybrany tekst, nalezy go zaznaczyé, a nastepnie
klikng¢ przycisk U. Tekst zostanie wziety w obramowanie __ tekst__ oznaczajace
podkreslenie.

Pochylenie - aby pochyli¢ (font italic) wybrany tekst, nalezy go zaznaczy¢, a
nastepnie klikng¢ przycisk I. Tekst zostanie wziety w obramowanie ==tekst==
oznaczajgce pochylenie.

Przekreslenie - aby przekresli¢ wybrany tekst, nalezy go zaznaczy¢, a nastepnie
klikng¢ przycisk S. Tekst zostanie wziety w obramowanie -_tekst_- oznaczajace
przekreslenie.

Indeks gérny - aby zastosowac indeks goérny na wybranym tekscie, nalezy go
zaznaczy¢, a nastepnie klikngé przycisk x?. Tekst zostanie wziety w obramowanie
A AtekstA- oznaczajace indeks gorny.

Aby wprowadzi¢ pusta linie, nalezy wybrac przycisk

Aby zakonczy¢ oblewanie zdjecia, nalezy wybra¢ przycisk

Kolejny przycisk pozwala na wprowadzenie wyrdznionego tekstu (nagtéwka).
Standardowo system obstuguje trzy poziomy nagtowkow.

Separator umozliwia wprowadzenie linii oddzielajacej dwie sekcje opisu

Listy proste i numerowane umozliwiajg stworzenie wielopoziomowych (do trzech
poziomdw) list. Po wybraniu tej opcji system wyswietli okienko, gdzie mozna w
kolejnych liniach pola edycyjnego wprowadzi¢ kolejne pozycije listy.

Link url stuzy do wstawienia dowolnego linku (podajemy adres url oraz jego opis)
Link email stuzy do wprowadzenia adresu email

Link do strony umozliwia wprowadzenie odnosnika do strony informacyjnej
zdefiniowanej w sklepie (prezentujacej np. dodatkowe informacje na temat

19



wybranego produktu lub grupy, do ktorej nalezy)

- Link do produktu pozwala na dodanie odnosnika do innego produktu w sklepie

- Zdjecie - pozwala na wprowadzenie zdjecia zardwno przy wykorzystaniu katalogu
zdjec jak i z dysku lokalnego administratora.

W kazdej chwili mozna podejrzec¢ efekt swojej pracy korzystajac z przycisku
lupy. System otworzy nowe okienko, gdzie zostanie zaprezentowany opis w takiej
formie, w jakiej bedzie sie pojawiat na stronach sklepu.

Tak przygotowany opis zostaje przeksztatcony tak, by byt dobrze prezentowany
w przegladarce internetowej. Jednoczesnie moze byc¢ tez wykorzystane w generatorze
ofert PDF czy tez w karcie produktu generowanej do pliku PDF.

Kolejno w formularzu widniejg pola:

- nazwa - peftna nazwa produktu,

- indeks towarowy - np. numer katalogowy produktu,

- jednostka - jednostka miary wybierana z wczesniej zdefiniowanego stownika
jednostek,

- nazwa (drukarka fiskalna) - tu podajemy skrocong nazwe, ktdéra bedzie
drukowana na paragonie,

- krétki opis - skrécona czes$¢ opisu widoczna na liscie produktéw w sklepie,

- pelny opis - petny (szczegdtowy) opis produktu,

- priorytet wyszukiwania - ustalany w skali 1-10 - opcja pozwala okresli¢, jak
wysoko produkt ma by¢ klasyfikowany w naszej wyszukiwarce sklepowej,

- dokltadnos¢ zakupu - okresla jaka minimalng iloS¢ produktu (w wybranej
jednostce) mozna zakupi¢ w sklepie,

- waga - waga produktu w kg (opcja),

- ilos¢/dostepny - ilos¢ na stanie magazynowym lub zaznaczenie, czy produkt jest
dostepny w sprzedazy,

- minimalna ilo§¢ - okresla minimalng ilos¢ towardw na stanie, po przekroczeniu
ktérej produkt zostaje zaznaczony jako niedostepny (cho¢ wcigz jest widoczny na
stronach sklepu),

- cena dla poziomu “...” - tu ustalamy ceny dla wczesniej zdefiniowanych
poziomodw cen,

- cena - to cena obowigzujgca na dany produkt w sklepie,

- cena netto / cena brutto pozwala okresli¢, czy cena jest podana jako netto czy jako
brutto. Ceny w sklepie przeliczane sq na biezaco i prezentowane zgodnie z
globalnymi ustawieniami sklepu,

- stara cena - cena pokazywana jako przekreslona w sklepie,

- cena promocyjna - cena obowigzujgca dla produktu, jesli jest w promocji - jesli nie
zostanie podana - system korzysta z pola cena,

- vat - stawka VAT wybierana ze zdefiniowanego wczesniej stownika stawek VAT
(7%, 22%, itp.),

- widoczny - okresla czy produkt po zatwierdzeniu ma by¢ widoczny w publicznej
czesci sklepu.
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8 Produkty

Dane podstawowe Promocje  Grupy towarowe  Zdjecia Stownik  Parametry Tabela cech  Powiazania

DODAWANIE NOWEGD PRODUKTU

Hazia

IMDEES TOWARCWY

MAZWA (DRUKARKA FISKALMA)

JEDH, [Wybierz] v

B| |1 |75 |« |&]|2s] =] 2 = e R e

KROTKI OPIS

B| |1 |75 =] |« | |2s] =] = e R e

PELMY OPIS

PRICRYTET WYSZUKIWANIA 1 [»
DOKEADNOSE ZAKUPU
e —
MIMIMALMA ILOSE

) . [ Jlcenanetto || staracena| | Cena
CEMA DLA POZIOMU "DETALICZNY ;

promocyina[ |

. X [ ]lcenanetta |v|sStaracena] | Cena
CEMA DLA POZIOMU "HURT ;
VAT [Wybierz] |»
WIDOCZHY

Zatwierdz produkt |

Aby wprowadzi¢ produkt do bazy, nie trzeba wypetnia¢ formularzy na
pozostatych zaktadkach. Mozna do tego wroci¢ w dowolnej chwili, aby np. dodac jakies
zdjecia, ustawi¢ grupe towarowg produktu, itp.

Proces konczymy klawiszem Zatwierdz produkt dostepnym pod formularzem.
Od tego momentu, jezeli dodany produkt posiada flage “widoczny” jest on dostepny
w sprzedazy, lecz nie ma do niego bezposredniego dostepu z menu grup towarowych
(tylko z wyszukiwarki).

Produkt posiadajacy wariant

Kolejno w formularzu widniejg pola:

- nazwa - peftna nazwa produktu,

- nazwa (drukarka fiskalna) - tu podajemy skrocong nazwe, ktéra bedzie
drukowana na paragonie,

- jednostka - jednostka miary wybierana z definiowanego stownika jednostek,
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- krotki opis - skrécona czes¢ opisu widoczna na liscie produktéw w sklepie,

- pelny opis - doktadny opis produktu,

- priorytet wyszukiwania - tu ustalamy w skali 1-10 jak wysoko produkt ma by¢
klasyfikowany w naszej wyszukiwarce sklepowej,

- doktadno$¢ zakupu - okreslamy jaka minimalng ilo$¢ produktu (w wybranej
jednostce) mozna zakupi¢ w naszym sklepie.

a produkty

Dane podstawowe ‘Warianty Promocje Grupy towarowe  Zdjecia Stownik  Parametry  Tabela cech  Powiazania

DODAWANIE NOWEGO PRODUKTU
NAZWA [ |

NAZWA (DRUKARKS FISKALMA) |

JEDM, [wiybierz] |»

B||U||F]| |5« |8z 2] £ V2| [SE| 4B (S (] |2

KROTKI OPIS

B||U||F]| |5« |8z 2] £ V2| [SE| 4B (S (] |2

PELMY OPIS

PRICRYTET WYSZUKIWANLA 1 [
DOKEADNOSE ZAKUPU
Fatwierd? produkt |

Po wypetnieniu formularza nalezy otworzy¢ zaktadke “Warianty”, gdzie nalezy
zdefiniowac przynajmniej jeden wariant.

Aby doda¢ dowolny wariant do wprowadzanego lub istniejacego produktu,
nalezy wybraé¢ zaktadke zatytutowang “Warianty”, nastepnie wybraé¢ opcje “Dodaj
wariant”. Na ekranie pojawi sie okno z dwiema zaktadkami: “Dane produktu”
(wymagana) i “Zdjecia”.

Kolejno w w formularzu widniejg pola:

- nazwa - petna nazwa produktu,

- indeks towarowy - np. numer katalogowy produktu,

- nazwa (drukarka fiskalna) - tu podajemy skrocong nazwe, ktdéra bedzie
drukowana na paragonie,

- krétki opis - opis widoczny w szczegétach wariantu,

- dokladnos¢ zakupu - okresla jaka minimalng iloS¢ produktu (w wybranej
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jednostce) mozna zakupi¢ w sklepie,

waga - waga produktu w Kg (opcja),

ilo§¢/dostepny - ilos¢ na stanie magazynowym lub zaznaczenie czy produkt jest
dostepny w sprzedazy,

minimalna ilos¢ - okresla minimalng ilo$¢ towaréw na stanie po przekroczeniu
ktérej produkt zostaje zaznaczony jako niedostepny,

cena dla poziomu “...” - tu ustalamy ceny dla wczesniej zdefiniowanych
poziomow cen,

cena to cena obowigzujaca na dany produkt w sklepie,

cena netto / cena brutto pozwala okresli¢ czy cena podana jest jako netto czy jako
brutto. Ceny w sklepie przeliczane sq na biezaco i prezentowane zgodnie z
globalnymi ustawieniami,

stara cena - cena pokazywana jako przekreslona w sklepie,

cena promocyjna - cena obowigzujgca dla produktu, jesli jest w promocji - jesli nie
zostata podana system korzysta z pola cena,

vat - stawka VAT wybierana z definiowanego stownika stawek VAT (7%, 22%,
itp.),

widoczny - okresla, czy produkt po zatwierdzeniu ma by¢ widoczny w publicznej
czesci sklepu.

Ponizej przedstawiono przyktadowo wypetniony formularz.

YWARIANTY PRODUKTU K

8 Warianty produktu

Dodawanie warianbu produkbu
Dane produktu  Zdjecia

DODAWANIE WARIANTU PRODUKTU
NAZWA [

NAZWA (DRUKARKA FISKALMA) [ |

INDEKS TOWAROWY |

B||U|| 7 ||#| x|« a2 || |E E|E = | 9 B e
KROTKI OPIS
tost [
MIMIMALMA ILOSE
CEMA DLA POZIOMU "DETALICZNY" |:| Cena netto |¥| Stara cenal:l Cena prumuc',rinal:l
CEMA DLA FOZIOMU "HURT" [ Jlcenanetto |v| Staracena| | Cena promocyina |
YAT [WWybierz] V
WIDOCZNY F

Arnlug | Zatwierdz

Na drugiej opcjonalnej zaktadce do uzupetnienia/wybrania sg dwa pola:

zdjecie mate / Srednie,
zdjecie duze (popup).
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WWARIANTY PRODUKTU %

8 Warianty produktu

Dradavwanie wariantu produkby

Dane produkty Zdjecia

=

8 Zdjecia

ZDIECIA
ZDJIECIE MALE/SREDMIE [ [ Przegladai.. |

ZDJIECIE FOPUP [ [ Pre=gladai.. |

Anvl | Zatwierd?

System po wprowadzeniu zdjecia do pola zdjecie mate / Srednie dokona
przeskalowania i optymalizacji zdjecia oraz stworzy jego dwie kopie
- miniaturke wyswietlana na liscie produktow
- zdjecie srednie wyswietlane w szczegdtach produktu.

Jesli zostanie wprowadzone zdjecie duze, bedzie prezentowane po kliknieciu w
podgladzie wariantu na zdjecie w nowym okienku.

Produkt posiadajacy inne produkty powigzane

Dla produktu posiadajgcego inne produkty powigzane mamy do
uzupetnienia/wybrania nastepujace pola:

- nazwa - petna nazwa produktu,

- indeks towarowy - np. numer katalogowy produktu,

- nazwa (drukarka fiskalna) - tu podajemy skrocong nazwe, ktdéra bedzie
drukowana na paragonie,

- jednostka - jednostka miary wybierana z definiowanego stownika jednostek,

- krotki opis - skrécona czes¢ opisu widoczna na liscie produktéw w sklepie,

- pelny opis - doktadny opis produktu,

- priorytet wyszukiwania - tu ustalamy w skali 1-10 jak wysoko produkt ma by¢
klasyfikowany w wyszukiwarce sklepowej,

- dokladnos$¢ zakupu - okreslamy jaka minimalng ilos¢ produktu (w wybranej
jednostce) mozna zakupi¢ w sklepie,

- waga - waga produktu w Kg (opcja),

- ilos¢/dostepny - ilos¢ na stanie magazynowym lub zaznaczenie, czy produkt jest
dostepny w sprzedazy,
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- minimalna ilos¢ - okresla minimalng ilos¢ towaréw na stanie po przekroczeniu
ktérej produkt zostaje zaznaczony jako niedostepny,

- widoczny - ustalamy czy produkt po zatwierdzeniu ma by¢ widoczny w publicznej
czesci sklepu.

Po wypetnieniu formularza nalezy otworzy¢ zaktadke “Podprodukty”, gdzie
bedziemy musieli zdefiniowa¢ przynajmniej jeden podprodukt.

Cena finalnego produktu zostanie automatycznie wyliczona podczas
prezentowania go w sklepie.

Aby doda¢ dowolny podprodukt do wprowadzanego lub istniejacego produktu,

przetaczamy na zaktadke zatytutowang “Podprodukty”, nastepnie wybieramy opcje
Dodaj produkt powiazany.

a Produkty

Dane podstawowe Podprodukty FPromocje Grupy towarowe] Zdjecia  Stownik  Parametry  Tabela cech

Dodaj produkt powigzny |

PRODUKTY POWIAZANE NIE 20STALY JESZCZE ZDEFINIOWANE

Zatwierd:z produkt |

n”

Na ekranie pojawi sie okno z dwiema zakladkami: "“Dane produktu
(wymagana) i “Zdjecia”.

- nazwa - petna nazwa produktu,

- indeks towarowy - np. numer katalogowy produktu,

- nazwa (drukarka fiskalna) - tu podajemy skrocong nazwe, ktdéra bedzie
drukowana na paragonie,

- krotki opis - opis widoczny w szczegoétach wariantu,

- waga - waga produktu w Kg (opcja),

- minimalna ilos¢ - okresla minimalng ilos¢ towaréw na stanie po przekroczeniu
ktérej produkt zostaje zaznaczony jako niedostepny,

- cena dla poziomu "“...” - tu ustalamy ceny dla wczesniej zdefiniowanych
poziomow cen,

- cena to cena obowigzujgca na dany produkt w sklepie,

- cena netto / cena brutto pozwala okresli¢, czy cena podana jest jako netto czy jako
brutto. Ceny w sklepie przeliczane sq na biezaco i prezentowane zgodnie z
globalnymi ustawieniami,

- stara cena - cena pokazywana jako przekreslona w sklepie,

- cena promocyjna - cena obowigzujaca dla produktu, jesli jest w promocji - jesli nie
zostata podana, system korzysta z pola cena,

- vat - stawka VAT wybierana z definiowanego stownika stawek VAT (7%, 22%,

itp.),
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Ponizej przedstawiono przyktadowo wypetniony formularz.

PRODUKTY POWIAZANE

8 Produkty powiazane

Dodawanie nowego produktu powizzanego
Dane produktu  Zdjecia

DODAWANIE NOWEGD PRODUKTU POWIAZANEGO
HazZwe
NAZWa (DRUKARKA FISKALMA)

IMDEKS TOWARDWY

KROTKI OPIS

CEMA DLA POZIOMU "DETALICZMY"
CEMA DLA POZIOMU "HURT"
VAT

|5iatka ALY, 3m

[siat.alu.3m |

= | B @ e

=
=
[
&
K
t
tk
I
|
i
Ll

13,39 || Cena netto V Stara cenal:l Cena promocyjna (11,99
|:| Cena netto V Stara cena |:| Cena promocyjna |:|

[\yhierz] v

Al | Zatwierd:

Na drugiej opcjonalnej zaktadce do uzupetnienia/wybrania sg dwa pola:

- zdjecie mate / srednie,
- zdjecie duze (popup).

System po wprowadzeniu zdjecia do pola zdjecie mate / Srednie dokona
przeskalowania i optymalizacji zdjecia oraz stworzy jego dwie kopie
- miniaturke wyswietlang na liscie produktow
- zdjecie srednie wyswietlane w szczegdtach produktu.

Jesli zostanie wprowadzone, zdjecie duze bedzie prezentowane po kliknieciu w
podgladzie podproduktu na zdjecie w nowym okienku.
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PRODUKTY POWIAZANE K

8 Produkty powigzane

Drodawanie nowego produkiu powigzanega

Dane produktu  Zdjecia

-~

8 7djecia
ZDIECIA
ZDJIECIE MALE/SREDNIE [ [ Przegladai.. |
ZDJECIE POPUP [ [ Przegladai.. |

AL | ZFatwigrdz

Promocije

Aby doda¢ produkt do dowolnej promocji, musi by¢ ona wczesniej zdefiniowana.
By przypisa¢ promocje do oferowanego produktu klikamy opcje Dodaj promocje. Na
formularzu, ktéry zostanie wyswietlony przez system znajdujq sie trzy pola:

- nazwa - wybieramy dowolng promocije,

- data od - ustalamy date od kiedy produkt ma by¢ w promocji (jesli pozostawimy
pole puste, data rozpoczecia nie bedzie ograniczana),

- data do - opcjonalnie ustalamy termin zakonczenia promocji (jesli pozostawimy
pole puste, data zakonczenia nie bedzie ograniczana).

Ponizej przedstawiono przyktadowo wypetniony formularz.

PrOMOCIE [ ¢

a Promocje

Ciodawanie promocii

DODAWANIE PROMOCIT

MAZIWA Wyprzedaz |v

DATS Lo 25-06-2006

Al | Zatwierdz |
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Po dodaniu promocji w panelu na ekranie pojawi sie lista wybranych promocji
dla edytowanego produktu.

a Produkty

Dane podstawowe  Promocje Grupy towarowe] Zdjecia  Stownik  Parametry  Tabela cech

Dodaj promocie |
PrOMODCIE
T 7Y -7 N A
Wyprzedaz 25-06-2006 Edvybuj Usuri

Zatwierdz produkt |

Wpisy widoczne na liScie mozemy dowolnie edytowaé, oraz usuwac zbedne za
pomocg opcji dostepnych w prawej strony tabelki.

Data obowigzywania promocji jest ograniczana przez:
- zakres dat zdefiniowany w promocji
- zakres dat zdefiniowany w przypisaniu produktu do promocji.

System wybiera wspdlny przedziat dat z zakreséw okreslonych w definicji
promocji i w przypisaniu promocji do produktu.

Grupy towarowe

Grupy towarowe stuzg do organizacji produktéw w drzewo grup tematycznych.
Pozwala to klientom sklepu na szybkie dotarcie do danego produktu.

Kazdy produkt moze nalezeé¢ do wielu grup towarowych. Grupa towarowa moze
posiada¢ “podpiete” do niej produkty i/lub inne grupy towarowe (podgrupy). W
przypadku gdy grupa posiada zaréwno podgrupy jak i produkty, system wyswietla w
publicznej czesci sklepu najpierw liste podgrup, a nastepnie liste produktéow grupy.

Po wybraniu opcji Dodaj grupe towarowa na ekranie pojawi sie drzewko
utworzonych grup. Aby przejs¢ do interesujgcej nas grupy, nalezy klikna¢ na niej dwa
razy lub tez skorzysta¢ z przycisku Dodaj grupe towarowa do produktu. Wybrana
pozycja pojawi sie w tabelce ponizej. Edytowany produkt mozemy doda¢ do dowolnej
ilosci grup towarowych.

Klikajac dodaj grupe towarowa administrator moze dodaé¢ nowg grupe lub

podgrupe potrzebng w drzewie grup towarowych. Doktadny opis znajduje sie w czesci
Grupy towarowe.
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8 Produkty

Dane podstawowe Promocje  Grupy towarowe Zdjecia  Stownik  Parametry Tabela cech  Powigzania

Dodaj grupe towarows |

NIE 2DEFINDWAND JES2CZE GRUPY TOWAROWE] DLA PRODUKTU

GRUPY TOWARDWE K

~
8 Dodawanie /edycja ketegorii produktu [

Dodaj grupe towarowg Zamknij

i Czuki | detektaory
Akumulatory

| Centrae

i a3a

Alarmy i sygnalizatary
Kamery cyfrowe
Monitory

Motebooki

| Palmtopy

Zasilacze UPS

Dodaj grupe towarowg do produktu

NIE ZDEFINOWAND JESZCZE GRUPY TOWAROWE] DLA PRODUKTU

Po wybraniu opcji Zamknij zostaniemy przeniesieni do gtdwnej strony grup
towarowych.

Proces dodawania zdje¢ do produktu zostat zautomatyzowany, tak by zapewnic
spdéjny wyglad wszystkich zdje¢ w sklepie. Podczas edycji dowolnego produktu
przechodzimy na zaktadke Zdjecia, i wybieramy opcje Dodaj zdjecie.

System wyswietli ponizszy formularz z dwoma polami do uzupetnienia.
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8 Produkty

Dane podstawowe Promocje  Grupy towarowe Zdjecia Stownik  Parametry Tabela cech  Powigzania

Dodaj zdjecie |

ZDIECIA PRODUKTU NIE 20STALY JESZCZE ZDEFINIOWANE

=

8 Zdjecia
ZDIECIA
ZDIECIE MALE/SREDMIE [ [ Preegladsi.. |
ZDJECIE POPUR [ [ Preegladai.. |

Anuluj | Zatwierdz |

W formularzu podajemy Sciezki dostepu do zdjecia matego/duzego i popup. Po
zatwierdzeniu system przekonwertuje je do odpowiednich rozmiardw i stworzy z nich
trzy zdjecia:

- miniature wyswietlang na liscie produktéow (pole mate/duze)

- duze zdjecie wyswietlane w opisie produktu (pole mate/duze)

- zdjecie wyswietlane w okienku popup po kliknieciu w zdjecie w szczegdtowym
opisie produktu (pole popup)

8 Produkty

Dane podstawowe  Podprodukty  Promocje  Grupy towarowe  Zdjecia  Stownik  Parametry  Tabela cech  Powiazania

Dodaj zdiecie |

ZDIECIA

Ropzwyzojecta  Jwaxen | | |
mae/srednis image,/png M M
popLD image/ng Poka | U |

Pokaz galerie |

BRAK 2DJEC W GALERII

Zatwierd? produkt |

Aby edytowac dowolne zdjecie, nalezy wybrac jeszcze raz opcje Dodaj zdjecie.
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Zdjecia — galerie

Galeria zdje¢ produktu pozwala na petng prezentacje konkretnego produktu w
najbardziej przystepnej formie dla uzytkownika - czyli przy pomocy serii zdjec.

Aby rozpoczg¢ edycje galerii, nalezy wybraé opcje Pokaz galerie. Jesli sg juz
wprowadzone zdjecia system wyswietli ich miniatury w kolejnosci i uktadzie takim jak
w publicznej czesci sklepu.

Aby doda¢ nowe zdjecie, nalezy wybra¢ opcje Dodaj zdjecie do galerii.
System otworzy okienko z formularzem wprowadzania zdjecia. Po wybraniu pliku z
dysku lokalnego kliknij zatwierdz. Zdjecie zostanie automatycznie przeskalowane do
dwéch rozmiaréw (miniaturki i petnego rozmiaru wyswietlanego w okienku popup).

Po zamknieciu okienka zdjecie widoczne jest na liscie zdje¢ w galerii.

Administrator ma mozliwos¢:

- usung¢ zdjecie korzystajac z opcji usun pod zdjeciem

- zobaczy¢ powiekszenie klikajac przycisk powieksz pod zdjeciem

- zmieni¢ kolejnosc¢ klikajac przycisk ze strzatkg (”) pod zdjeciem. Zdjecie zostanie
przesuniete o jedng pozycje do gory natomiast zdjecie znajdujace sie przed nim
zostanie przesuniete o jedng pozycje w dot.

Aby zakonczyc¢ edycje galerii, wybieramy przycisk Zamknij.

Stowniki s elementem pozwalajagcym na dodatkowe grupowanie ze sobg
dowolnej ilosci produktow. Pozwalajq takze na szybkie dotarcie do produktéw zaréwno
z wyszukiwarki, jak i menu sklepowego.

Wartosci stownikdw wyswietlane sg pod nazwg i symbolem wybranego produktu
(w czesci publicznej sklepu), dlatego tez warto wprowadzi¢ przy pomocy stownikow
istotne dla potencjalnego klienta dane, takie jak np. informacje o producencie,
autorze, wydawcy itp.

System stownikowy zawarty w sklepie umozliwia swobodne definiowanie
stownikdw oraz okreslanie ich dodatkowych parametrow. Wiecej na ten temat
znajduje sie w sekcji Stowniki -> Stowniki.

Korzystajac z zaktadki "“Stownik” podczas edycji produktu, zostanie
wyswietlona lista zdefiniowanych wczesniej stownikow wraz z mozliwosciag wyboru
predefiniowanych wartosci lub tez wprowadzenia nowych wartosci do stownika.
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a Produkty

Dane podstawowe  Promocje  Grupy towarowe]  Zdjecia  Stownik  Parametry  Tabela cech

SEOWNIK
EANM |[Wybier2] V|
PRODUCENT |[Wybier2] V|

15"
il 7"
ROZMIAR ol 1
[HECE
[

Zatwierd? produkt

Aby ufatwic edycje i zarzadzanie stownikami na karcie produktu - system zostat
wyposazony w dwa udogodnienia.

Dodaj nowe stowo - umozliwia szybkie dodawanie stéw (wartosci) do stownika z
poziomu karty produktu. Dzieki temu proces dodawania nowych produktéw i wartosci
stownikdédw ulegt znacznemu przyspieszeniu. Po wybraniu tej opcji system otworzy
okienko stuzace do dodawania nowych stéw. Po wprowadzeniu nowego stowa system
zamknie okienko i rozszerzy liste dostepnych wartosci do wyboru.

Wyszukaj stowo (dla pot multiedit). W przypadku gdy osoba edytujace dane nie
jest pewna poprawnej pisowni danej wartosci (np. nazwiska autora) moze skorzystac
z opcji wyszukania stowa w zasobach stownika. Po znalezieniu takiego stowa przy
pomocy przycisku wybierz administrator moze wybrac¢ i przenies¢ wartos¢ do pola
edycyjnego typu multiedit.

Parametry stuzg do okreslenia (przez klienta) dodatkowych informacji o
produkcie, jesli wystepuje on w kilku rodzajach nie réznigcych sie ceng (np. bielizna w
réznym kolorze).

Wprowadzajac dla danego produktu dodatkowe parametry, klient podczas
kupowania produktu bedzie mégt wybrac jego konkretny rodzaj.

Jesli wystepuje zdefiniowanych kilka parametréow, mozna okresli¢ wartosci tylko
wybranych z nich. Pozostate zostang zignorowane i nie zostang wyswietlone klientowi.
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PARAMETRY X

@ Parametry produktu

Dodawanie pararetru produktbu

DoDAWANIE PARAMETRU PRODUKTU

MAZNA | Kolor v

niebieski
CZErw oy
biaty
WARTOSCI (WPISZ KOLEIME WaRToSCT 20y

W KOLEIMYCH WIERSZAGCH) zielany|

Al Zatwierdz

Po zatwierdzeniu wypetnionego formularza, na liscie istniejacych parametrow
pojawi sie nowo dodany wiersz.

a Produkty

Dane podstawowe  Promocie  Grupy towarowe] Zdjecia  Stownik  Parametry Tabela cech

Dodaj parametr |
PARAMETRY
Nazwa  waeros¢ | | |

nichigski
CZEFWOrTY
Kolor biahy Edytuj Usuri
2oty
zielony

ZatwierdZ produlkt |

Wpisy widoczne na liscie mogg by¢ dowolnie edytowane oraz usuwane za
pomoca opcji dostepnych z prawej strony listy parametréw i ich wartosci.

Tabela cech

Za pomocg tabeli cech administrator moze stworzy¢ estetyczng Iliste
parametrow/cech danego produktu w formie tabelarycznej, ktéra bedzie wyswietlana z
opisem wprowadzonym na zaktadce “Dane podstawowe”, na karcie produktu w
sklepie.

Aby doda¢ dowolng pozycje do tabeli cech produktu, wybieramy opcje Dodaj
ceche (bedac na zaktadce “Tabela cech” podczas edycji produktu). Na ekranie pojawi
sie formularz z dwoma polami:

- cecha - gdzie wpisujemy np.: wysokos¢, szerokos¢, waga, itp.,
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- wartosc¢ - wartos¢ parametru, cechy.

TABELA CECH PRODUKTU

@ Tabela cech produktu

Dodawanie cechy produktu

DoODAWANIE CECHY PRODUKTU

CECHA lavysokose
100mm
WARTOSE
Al Zatwierdz

Po zatwierdzeniu wypetnionego formularza, na liscie istniejacych cech pojawi sie
nowo dodany wiersz.

8 Produkty

Dane podstawowe Promocje  Grupy towarowe  Zdjecia  Stownik  Parametry Tabela cech  Powigzania

Dodaj ceche |
TABELA CECH PRODUKTU
T 7 N B
wiysokosd 100rmm Edytuj | Usuri
Szerokost 150rmm Edvtui | Ui | o
Zatwierd: produkt |

Wpisy widoczne na liscie mozemy dowolnie edytowaé, oraz usuwaé zbedne za
pomocg opcji dostepnych z prawej strony tabelki. Kolejnos¢ moze by¢ ustalana przy
pomocy przyciskow sortowania znajdujacych sie obok kazdej z pozycji.

Powiazania

Po wybraniu zakfadki system prezentuje produkty powigzane (wyliczane
automatycznie przez system na podstawie ztozonych zamédwien)

Produkty polaczone, umozliwia tworzenie listy produktéw potaczonych z
edytowanym towarem. Mogqg to byc¢ akcesoria, rozszerzenia, produkty kompatybilne
itp. Po wybraniu opcji Dodaj produkty potaczone system wyswietli okienko
wyszukiwania produktow, z listy ktérego mozna wybraé¢ produkty, ktére chcemy
potaczy¢ z edytowanym towarem.

Serie - to bardzo wygodny mechanizm umozliwiajacy taczenie produktéw w
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wirtualne grupy stuzace prezentacji produktow podobnych, kompatybilnych itp. Po
kliknieciu przycisku Dodaj serie - system wyswietli okienko stuzace wyborowi serii
definiowanych poprzez funkcje menu: Stowniki » Serie.]

Aby zapewni¢ jak najlepszgq ,widzialnos¢” stron sklepu przez roboty
wyszukiwarek - wprowadzilismy mozliwos¢ recznego nadawania tytutu strony oraz
stow kluczowych i opiséw prezentowanych robotom wyszukiwarek. W przypadku nie
wypetnienia tych pdl system sam wygeneruje odpowiednie elementy strony.

Czesto w codziennym funkcjonowaniu sklepu pojawiajg sie klienci chcacy
zakupi¢ wieksza ilos¢ towaru lub tez bardzo specyficzny ich zestaw. Przygotowanie dla
nich oferty, ktéra jest dodatkowo atrakcyjna wizualnie - bywa czynnoscig niezwykle
czasochtonng. W celu utatwienia pracy powstat modut oferty. Pozwala on na
przygotowanie ofert i zapamietanie ich, a takze na przygotowanie atrakcyjnych
wizualnie i czytelnych zarazem ofert razem ze zdjeciami i opisami w formacie PDF.

Aby rozpocza¢ wprowadzanie ofert, nalezy skorzysta¢ z kreatora ofert
dostepnego podczas wyszukiwania produktow.

Po wybraniu elementéw oferty i zapisaniu jej, mozna skorzystaé¢ z opcji
Produkty->Oferty, gdzie znajdziesz liste stworzonych przez Ciebie ofert.

a Oferty

ASDDD
OFERTAL
OFERTAZ

OFERTA_TEST1
OFERTA_TESTZ
OFFER_A

Uszury | Z2ataduj
Uszury | Z2ataduj
Usury | Zataduj

Po wczytaniu oferty (przycisk zafaduj) obok nazwy oferty, mozna wyswietli¢
liste produktéw w ofercie.

Po wyswietleniu okienka produkty w ofercie mozna zmienié opcje oferty
- usunac¢ pozycje oferty
- zmieni¢ ilo$¢ danego produktu w ofercie
- zmieni¢ rabat dla danego produktu

Po kliknieciu przycisku Zatwierd? mozesz wydrukowac oferte korzystajac z
formularza przygotowania i wydruku ofert.
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Wydruk ofert

Wydruk oferty generuje i pozwala na zapisanie lub wydrukowanie gotowego
dokumentu PDF.

Formularz zawiera nastepujace pola

- Poziom cen - pozwala na wybranie poziomu cen w jakim oferta ma by¢ wykonana

- Zdjecie produktu - zaznaczenie powoduje, iz w wydruku oferty pojawig sie zdjecia
produktéw

- Opis produktu - zaznaczenie powoduje, iz w wydruku oferty pojawig sie opisy
produktéw z uwzglednieniem formatowan wprowadzonych przez uzytkownika.

Bestseller

Promocja wybranych towardow przy pomocy listy bestsellerow jest jedng z
najskuteczniejszych metod promocji wybranych towaréw Iub tez zwiekszenia
sprzedazy tych najbardziej popularnych.

Oprogramowanie sklepu umozliwia swobodne tworzenie bestsellerow i
okreslanie kryteriow ich powstawania i wyliczania.

Lista bestsellerow

Po wybraniu opcji Produkty->bestseller system wyswietli liste zdefiniowanych
bestsellerow.

8 Bestseller

Du:nda] hestseller

WyLICcz
Liczea | AuTO YYYLICZ POPRZEZ GRUPE R Y¥¥LICZ POPRZEZ
DNI WYLICZANIE | TOWAROWA, PROMOCIE SEOWNIK

BESTSELLERZ 1200 Mie Akurmulatory/Baterief Usuri | Edytui E::r;i«;
BESTSELLERL Tak iy | Usurh | Edytui [=]

sygnalizatoryfalarmy f

Tabela zawiera nastepujace pozycje:

Nazwa - nazwa bestsellera

Liczba dni - z ilu dni system ma bra¢ pod uwage zamoéwienia do wyliczenia
bestsellera

Auto wyliczanie - czy system ma wylicza¢ bestseller samodzielnie



- Woylicz poprzez grupe towarowa - informacja czy bestseller liczony jest dla danej
grupy towarowej

- Wylicz poprzez promocje - informacja czy bestseller liczony jest dla danej
promocji

- Wylicz poprzez stownik - informacja czy bestseller liczony jest dla danej wartosci
ze stownika.

Obok kazdej pozycji znajdujq sie przyciski umozliwiajgce usuniecie definicji
bestsellera, edycje parametréw definicji bestsellera oraz w przypadku gdy bestseller
nie jest wyliczany przez system (standardowo codziennie w nocy) opcja edycji pozycji
bestsellera.

Jesli w systemie zostanie zdefiniowanych wiecej niz jeden bestseller, mozna ich
kolejnos¢ wyswietlania w publicznej czesci sklepu ustali¢ korzystajac z przycisku
sortowania znajdujacego sie po prawej stronie danej pozyciji.

Nad tabelg znajduje sie przycisk Dodaj bestseller stuzacy do wprowadzenia
nowej definicji bestsellera.

Dodawanie /edycja bestsellera

Okno dodawania edycji bestsellera zawiera formularz stuzacy do okreslenia
parametrow bestsellera.

EDY¥C1A BESTSELLERA

8 Dodaj bestseller

Mazwa
MAZWA BESTSELLERZ |

Wrylicz globalnie  Wylicz poprzez grupe towarowa \Wylicz poprzez promocie  Wylicz poprzez stownik

WYLICZ POPRZEZ GRUPE TOWAROWA,
GRUPY TOWARCWE PRODUKTU + Baterie hd

DODATKOWE USTAWIENIA
O vvybierz produkty spenisjace powyssze krytetium

SPOSOB MALICZAMIA
&) wivhierz produkty rie spefiajace powyzszego kryterium

LIcZBA DHI 1200
RECZMA EDYCIA BESTSELLERA
Zamknij | Fatwierd: |

Okienko i formularz bestsellera jest podzielone na 3 czesci.

- Nazwa bestsellera - stuzy do wprowadzenia nazwy bestsellera (nazwa wyswietlana
jest w publicznej czesci sklepu)
- Sekcja parametrow bestsellera - zawiera cztery zaktadki stuzace do okreslenia
kryteriow wyliczania bestsellera:
- Wylicz globalnie - bestseller naliczany jest bez zadnych kryteriéw (wszystkie
produkty)
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- Wylicz poprzez grupe towarowg - bestseller naliczany jest dla produktow
znajdujacych sie w wybranej grupie towarowej

- Wylicz poprzez promocje - bestseller naliczany jest dla produktow
znajdujacych sie w wybranej promocji
- Wylicz poprzez stownik - Dbestseller naliczany jest dla produktéow

korzystajacych z wybranej wartosci stownika (np. dla wybranego
producenta). Po wybraniu tej zaktadki nalezy wybra¢ stownik (np.
Producent) a nastepnie korzystajac z opcji pokaz stowa odszukac¢ wybrang
wartos¢ stownika. Po wybraniu stowa wybierz opcje zatwierdz. Wartosé
zostanie przeniesiona do pola Stowo.
- Ustawienia bestsellera
- Sposdb naliczania
- Wybierz produkty spetniajagce powyzsze kryterium - pozwala na
stworzenie stownika z produktdw spetniajacych zadane kryteria. (np.
Wydawnictwo prowadzi sprzedaz swoich ksigzek i ksigzek wydawnictw
stowarzyszonych).
Chcac stworzy¢ bestsellery swoich ksigzek i ksigzek pochodzacych z
innych wydawnictw, wystarczy stworzyé dwa bestsellery - oba
korzystajqce z tego samego kryterium - wylicz poprzez stownik ->
wydawnictwo - z tym ze bestseller wydawnictwa bedzie miat
zaznaczona opcje ,Wybierz produkty spetniajagce powyzsze kryterium”,
natomiast bestseller pozostatych wydawnictw bedzie miat zaznaczone
~Wybierz produkty nie spetniajgce powyzszego kryterium”
- Woybierz produkty nie spetniajgce powyzszego kryterium
- Liczba dni - z jakiego okresu bestseller ma braé¢ pod uwage zamdwienia
- Reczna edycja bestsellera - jesli opcja jest zaznaczona, wiersze bestsellera
mozna edytowac recznie. Wcigz mogg obowigzywac kryteria ograniczajace
pozycje jesli tak zostalo ustawione w sekcji Srodkowej (parametry
bestsellera). Pozostawienie tej opcji niezaznaczonej powoduje, ze system
sam bedzie wyliczat aktualne pozycje bestsellera.

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone dane, nalezy wybraé przycisk zatwierdz.

Edycja pozyciji bestsellera

Po wybraniu tej opcji system wyswietli okienko zawierajace liste produktow,
ktére znajdujg sie aktualnie w bestsellerze oraz formularz aktualizacji produktéw w
bestsellerze.
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ED¥C1A PRODUKTOW W BESTSELLERZE

LISTA PRODUKTOW W BESTSELLERZE

Faznacz wszystko I

Odznacz wszystko |

Monitor OWI2 Monitor DI Mig j [F]
Monitor &nalog Monitor &nalog Mie O
Samsung 17 730MPEUk Samsung 17 720MP Bulk Mie ﬂ O
Monitor DT Monitor DT Tak j IF]
Samsung 17 730MPPlatinium Samsung 17 730MP Platinium Tak ﬂ O
833217432943 a3 T 2l O
karta grafiki AGPFATA Karta grafiki AGP/ATA Tak j O
Drysk twvardy SATA - 2 Drysk twvardy SATA - 2 Mie ﬂ |
karta dawigkowa PCI karta dawiakowa PCI Mig ﬂ O
Aas1 a1 Ne o O
al al Me O
ala al Me I O

Ustaw pozycie jako widoczne | Ustaw pozycie jako niewidoczne | Llsury

Zarnknij | Diodaj produkt do bestsellera |

DODAJ PRODUKTY DO BESTSELLERA 2GODNIE 2 KRYTERIAMI
ILO$E DODANANYCH POZYCIL

® Dodai na konisc listy
() Madpisz istriejace

Dodaj I

PODCZAS DODAWANIA

Lista produktow bestsellera zawiera nastepujace pola:

Indeks towarowy - indeks towarowy produktu

Nazwa - nazwa produktu

Widoczny - czy produkt jest widoczny na liscie produktow bestsellera
pole sortowania

- pole zaznaczenia

Po zaznaczeniu wybranych produktow mozesz skorzystaé z nastepujacych opgcji:

- Ustaw pozycje jako widoczne - zaznaczone pozycje stajg sie widoczne na liscie
bestselleréw w publicznej czesci sklepu

- Ustaw pozycje jako niewidoczne - zaznaczone pozycje stajg sie niewidoczne na
liscie bestsellerow w publicznej czesci sklepu

- Usun - zaznaczone pozycje sg usuwane z listy pozycji bestsellera.

Dodatkowo mozesz dodac¢ produkt do listy bestsellera (opcja Dodaj produkt
do bestsellera). System otworzy okienko stuzgce do wyszukiwania produktéw z
domysinie ustawionymi kryteriami zgodnymi z parametrami bestsellera. Mozesz
jednak dowolnie zmieniac te kryteria. Po wybraniu produktu kliknij przycisk Wybierz
w wybranym wierszu z produktem.

W dolnej czesci okienka znajduje sie formularz szybkiego dodawania
produktéw. Stuzy on do przeliczenia aktualnego statusu bestsellera zgodnie z
wprowadzonymi kryteriami. Formularz zawiera nastepujgce pola:

- Ilo$¢ dodawanych pozycji - ile pozycji ma zosta¢ dopisanych do listy produktéw
bestsellera
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- Podczas dodawania
- Dodaj na koniec listy — dodaje produkty na koniec listy
- Nadpisz istniejgce - nadpisuje istniejace pozycje na liscie produktow
bestsellera

Dodane produkty zawsze zaznaczane sg jako niewidoczne na liscie produktéw
bestsellera. Administrator moze w kazdej chwili zmieni¢ ich status.

Import produktow

Opcja stuzy do automatycznego importu produktéw z pliku w formacie pliku
importu sklepu. Na zyczenie istnieje mozliwo$¢ oprogramowania innego formatu pliku
importu.

Plik importu to plik csv ktérego parametry mozna ustawi¢ w formularzu
importu. Plik taki moze by¢ wygenerowany w arkuszu kalkulacyjnym, systemie
magazynowym itp.

Identyfikatorem produktu jest jego indeks towarowy. Jest to jedyny wyrdznik
produktu stosowany przez oprogramowanie sklepu.

Wz6r pliku moze zostac pobrany korzystajac z przycisku Pobierz pola importu
znajdujacego sie pod formularzem.

8 Import

Irnport produktdw

OKRES PARAMETRY IMPORTU

JESLT KATEGORIA W WIERSZL JEST MIE @NiE‘.‘
ZDEFIMIOWAMA UZY] POPRZEDMIED
ZDEFIMICWAME] OTak

BUTOMATY CZMIE DODAT EMNALEZIOME W Q}Nie

PLIKU KATEGORIE T2l

SEPARATOR KOLUMH Tabulator [Tah] [+
SEPARATOR TEKSTU Cudzystdw [ |+
DILA ISTHIEJACYCH PRODUKETOW & Nie

AKTUALIZUI OPIS Y

DILA ISTHIEJACYCH PRODUKTOW O Nie

AKTUALIZUI CEMY I DOSTEPMOSE ® Tak

O Ceny netto

&) Cery brutto

(¥ Zaimportowane (Riewidoczne)
UsTalk HOWE PRODUKTY JaKO OWichzne jedl dostepne

O wiszystkie widoczne

CEMY W PLIEU IMPORTU TO

PLIK IMPORTL | || Preegladsi..

Pobierz pola immport I Wykonaj irport |
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Okno importu wyswietla formularz zawierajgcy nastepujace pola:

Jesli kategoria w wierszu jest nie zdefiniowana uzyj poprzedniej zdefiniowanej -
opcja stuzy do okreslenia, czy brak nazwy kategorii (grupy towarowej) w wierszu
pliku importu okres$la, ze dany produkt nie ma by¢ nigdzie przypisany (opcja
.Nie”), czy tez ma zosta¢ przypisany do poprzedniej kategorii, jaka byta
zdefiniowana w wierszu w pliku importu. Pozwala to na unikniecie koniecznosci
wpisywania do arkusza do kazdej pozycji nazwy grupy towarowej. Wystarczy
wprowadzi¢ nazwy grupy towarowej tylko tam, gdzie nastepuje jej zmiana.
Automatycznie dodaj znalezione w pliku kategorie - jesli opcja jest zaznaczona,
nowo znalezione grupy towarowe zostang stworzone, a produkty bedg do nich
automatycznie dopisane. Jesli ta opcja jest odznaczona, to w przypadku
znalezienia nieistniejacej kategorii system przerwie import i zwréci informacje o
btedzie.
Separator kolumn - okresla sposob separacji kolumn w pliku csv (sposdb separacji
mozna okresli¢ podczas zapisu do pliku csv z arkusza kalkulacyjnego)
- Tabulator [Tab]
- Przecinek [,]
- Srednik [;]
Separator tekstu - okresla sposéb w jaki tekst jest grupowany
- [Brak]
- Cudzystow ["]
- Apostrof [']
Dla istniejacych produktéw aktualizuj opis - zaznaczenie tej opcji umozliwia
aktualizacje opisdw produktéow zdefiniowanych w sklepie podczas importowania
kolejnych partii do sklepu
Dla istniejacych produktéw aktualizuj ceny i dostepnos$¢ - zaznaczenie tej opcji
skutkuje aktualizacjg cen i dostepnosci (ew. standw magazynowych) dla juz
istniejgcych produktéw podczas importu.
Ceny w pliku importu to - okresla czy ceny to ceny netto czy brutto i na tej
podstawie dokonuje dalszych wyliczen
Ustaw nowe produkty jako - opcja pozwala okresli¢ status produktow po imporcie
- Zaimportowane (niewidoczne) - produkty bedg niewidoczne i mozna je tatwo
odnalez¢ korzystajac z wyszukiwarki. Po zatwierdzeniu produktu status
zaimportowany zostaje automatycznie usuniety.
- Widoczne jesli dostepne - jesli produkt po imporcie jest dostepny, ma zostac
oznaczony jako widoczny w publicznej czesci sklepu.
- Wszystkie widoczne — wszystkie zaimportowane produkty s oznaczone jako
widoczne w publicznej czesci sklepu.
Plik importu - pole wyboru pliku importu z dysku lokalnego.

Po wybraniu opcji nalezy wybraé przycisk wykonaj import. System rozpocznie

proces importu. W przypadku wykrycia btedu system anuluje import. W takiej sytuacji
zaden produkt nie zostanie zaimportowany.

Eksport produktow

Opcja eksportu produktéw stuzy do wykorzystania danych w innych systemach

lub w celu ich obrébki np. w arkuszu kalkulacyjnym.

Rodzaj eksportu

41



- Plik CSV - eksportuje produkty w formacie CSV zgodnym z formatem
importu
- Plik XML - eksportuje produkty w formacie XML
- Separator kolumn - opcja dotyczy tylko plikéw CSV
- Tabulator [Tab]
- Przecinek [,]
- Srednik [;]
- Separator tekstu - opcja dotyczy tylko plikéw CSV
- Cudzystéow ["]
- Apostrof [']
- Ceny w pliku eksportu to: - okresla sposéb przeliczenia cen w pliku eksportu
- Ceny netto
- Ceny brutto
- Sortuj wedtug

- produktow - lista produktéw uktadana jest alfabetycznie wedtug nazw
produktéw
- kategorii - lista produktéw uktadana jest alfabetycznie wedlug nazw

kategorii (petnej Sciezki)

Po wybraniu opcji nalezy wybrac¢ przycisk Eksportuj plik. System przygotuje plik
eksportu i otworzy okno pobierania pliku.

Grupy towarowe

Grupy towarowe tworza w sklepie tzw. drzewo grup towarowych. Od niego
zaleze¢ bedzie struktura menu grup towarowych w sklepie internetowym.

- a Grupy towarowe

¥

Dodaj grupe

Bl Kamery cyfrowe
. Digitala

h LoD

- MiniD

= Monitory
Actina
Gateway
Hyundai
I AMA
= Philips
CL T

L LD
Samsung
B Notebooki

. Acer

. Acting

| Tashiba
Palrntopy

B Zasilacze UPS
| Active

. APC Smart

W panelu administracyjnym wszystkie grupy przedstawiono w formie
rozwijanego drzewa. Jezeli przed nazwg grupy widnieje ikonka [+], oznaczy to, iz
dana grupa posiada podgrupy. Aby zobaczy¢ liste podgrup klikamy w nazwe grupy
lub ikonke [+]. Aby przejs¢ do edycji danej grupy dwukrotnie klikamy lewym
przyciskiem myszki jej nazwe.
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W czesci publicznej sklepu w menu prezentowane sa wytgcznie te grupy

towarowe, ktore prowadzg do widocznych produktow. Grupa towarowa, ktéra nie
posiada produktéw lub tez zadna z jej podgrup (na dowolnym poziomie zagtebienia)
nie posiada produktow jest niewidoczna w publicznej czesci sklepu.

Dodawanie grupy towarowej

Po wybraniu opcji Dodaj grupe towarowag system wyswietla okienko dialogowe

stuzgce do wprowadzenia szczegotowych informacji o grupie towarowej.

Okienko sktada sie z kilku zaktadek:

Standard

- nadrzedna grupa towarowa - pole stuzy do ustalenia nadrzednej grupy
towarowej i ustawia nowg lub edytowang grupe towarowg w odpowiednim
miejscu hierarchii drzewa grup. Aby stworzy¢ nowa grupe pierwszego
poziomu, nalezy wybra¢ opcje “[Brak]” Jezeli przed wybraniem opcji Dodaj
grupe towarowg zostanie zaznaczona (poprzez klikniecie lewym przyciskiem
myszy) dowolna istniejgca juz grupa towarowa, system automatycznie
zaproponuje jq jako grupe nadrzedng,

- nazwa - nazwa grupy towarowej - grupy towarowe podczas prezentacji w
sklepie sortowane sq wedtug pozycji (priorytetu) i nazwy

- opis - (pole opcjonalne) stuzy do  wprowadzenia opisu dla grupy
towarowej. Wprowadzony opis bedzie wyswietlany po wejsciu do niej, nad
listg produktéw. Pole umozliwia petne formatowanie tekstéw.

- pozycja (priorytet) pozwala na wprowadzenie dodatkowego sortownia grup
towarowych w ramach jednej gatezi drzewa. Pozostawienie pola pustego
skutkuje wpisem wartosci 0.

- zdjecie - (pole opcjonalne), stuzy do wprowadzenia zdjecia prezentowanego
wraz z opisem grupy towarowej w sklepie (nad lista produktow Ilub
podgrup).

SEO - aby zapewnié¢ jak najlepszg ,widzialno$¢” stron sklepu przez roboty
wyszukiwarek — wprowadziliSmy mozliwos$¢ recznego nadawania tytutu strony oraz
stow kluczowych i opisow prezentowanych robotom wyszukiwarek. W przypadku
nie wypetnienia tych pol system sam wygeneruje odpowiednie elementy strony.
Produkty - w celu umozliwienia szybkiego wypetniania kategorii produktami,
wprowadziliSmy mozliwos¢ dodawania produktéw do grupy towarowej z poziomu
edycji jej danych. Po wybraniu tej zaktadki system wyswietli liste aktualnie
przypisanych produktéw. Uzytkownik moze usung¢ wybrane pozycje zaznaczajac
pole obok nazwy produktu, a nastepnie klikajac opcje ,Usuni z kategorii”. Aby
doda¢ produkty do kategorii nalezy wybra¢ opcje ,Dodaj produkty”. System
wyswietli wyszukiwarke produktdow, gdzie z listy mozna wybrac¢ produkty ktére
majq zostac przypisane do edytowanej grupy towarowej.

Po wypetnieniu poél, zatwierdzenia grupy lub dokonanych zmian dokonujemy

poprzez przycisk zatwierdz.
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Edycja i usuwanie grup

Aby edytowac istniejacg grupe towarowgq, nalezy wyszukac ja na liscie/drzewku
po czym klikng¢ dwa razy (lewym przyciskiem myszy) na jej nazwie lub tez po
zaznaczeniu grupy (klikniecie lewym przyciskiem myszy na jej nazwie) wybrac¢ opcje
edycja grupy towarowej.

Nastepnie postepujemy analogicznie do wprowadzania produktu ustawiajgc wszystkie
parametry grupy towarowej.

Usuwanie niepotrzebnych grup towarowych sprowadza sie do wybrania na liscie
interesujacej nas grupy (pojedyncze klikniecie lewym przyciskiem myszy w jej
nazwe), oraz wybraniu opcji Usurni grupe towarowg dostepnej nad drzewem grup
towarowych.

System nie pozwoli na usuniecie grupy posiadajgcej podgrupy lub tez produkty
przypisane do niej.

Promocije

Oprogramowanie sklepu zapewnia mozliwosci swobodnego dodawania i
zarzadzania promocjami, wyprzedazami itp. wewnatrz sklepu.

Promocja poza petnieniem roli szybkiego dostepu do produktéow (np. poprzez
link znajdujacy sie w menu sklepu) powoduje, iz cena produktu zostaje zmieniona
(system korzysta z pola cena promocyjna jesli jest wypetnione w cenach produktu).
Dodatkowo produkty w promocji moga by¢ szybko przecenione poprzez skorzystanie z
opcji “"Ceny -> przelicz” i wybranie jako kryterium wybranej promocji.

a Promocje
Dodaj promocie
ProMOCIE
Nazwe . Joataoo _ Daapo | | |
Mowosci 28-02-2006 Edvytuj | Usurh
Promocia 10-06-2005 20-06-2006 Edytuj | Usur |
Wyprzeda? 01-03-2006 Edhytuj | Lisuri |

Dodawanie nowych promocji
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Aby doda¢ nowa promocje, musimy okresli¢ kilka parametrow w nowo otwartym

a Promocje

Edycja prormocii

ED¥Cla PROMOCIT

MAZWA [Promocial
DATA OO 10-06-2006
DaTA DO o0-06-2006 |

Viybrane produkty 10% tarszel

QPIs

Zarnknij Zatwierdz

oknie.

Lista pol:

- nazwa - nadajemy dowolhg nazwe tworzonej promocji,

- data od - tu ustalamy date, od ktérej promocja bedzie wyswietlana na sklepie,

- data do - to pole jest opcjonalne, okresla czas trwania promocii,

- opis - réwniez opcjonalne pole, mozemy tu doda¢ dowolny opis dla naszej
informacji.

Aby zatwierdzi¢ wypetniony formularz, nalezy klikng¢ przycisk zatwierdz
znajdujacy sie pod formularzem.

Edycja / usuwanie istniejacych promociji

Aby edytowac¢ dowolng, istniejacg promocje, nalezy otworzy¢ liste aktualnych
promocji (opcja promocje z menu), a nastepnie po odnalezieniu jej na liscie klikng¢
przycisk Edytuj znajdujacy sie w tej samej linii.

Do edycji stuzy formularz identyczny jak ten podczas procesu tworzenia promocji.

Proces usuwania promocji sprowadza sie do wybrania opcji Usun przy wybranej
pozycji na liscie.

Cen

Poziomy cen

Poziomy cen to rejestr zdefiniowanych przez administratora poziomdéw cen w
jakich moze wystepowaé dany produkt. Opcja umozliwia stworzenie odrebnych
poziomdéw cen dla réznych grup klientdw. Mogg powstac cenniki dla odbiorcow
detalicznych, hurtowych, itp.
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Po wybraniu opcji Ceny -> poziomy cen system wyswietli liste nazw poziomoéow
cen. Mozesz usunac¢ dany poziom lub tez edytowac jego nazwe. System nie pozwoli na
usuniecie poziomu cen ktéry jest przypisany do jakiegos klienta.

Aby stworzy¢ nowy poziom cen, nalezy wybraé opcje Dodaj poziom. System
otworzy okienko dodawania poziomu zawierajacy dwa pola:
- Kopiuj ceny z poziomu - pozwala wybra¢ poziom, z ktérego ceny majg zostac
skopiowane
- Nazwa - stuzy do wprowadzenia nazwy tworzonego poziomu cen.

Po wprowadzeniu nowego poziomu cen system dokona kopii cen ze wskazanego
przez administratora poziomu. Aby dokonaé¢ przeliczenia cen w ramach danego
poziomu, nalezy skorzysta¢ z opcji Ceny -> Przelicz.

Stawki VAT

Stawki VAT to rejestr stawek VAT z jakich korzystajq produkty.
Formularz dodawania stawek VAT skfada sie z trzech pél:

- nazwa - dowolna nazwa dodawanej stawki,
- wartosc¢ % - tu podajemy liczbowg wielkos¢ stawki VAT,

DopawaNIE VAT -~ X

8 Stawki VAT

Dodawaniz WaT

DopawanIE WAT

MAZWa 22% |
WARTOSE %
KOD MA DRUKARKE

Zamknij | Zatwierd: |

- kod na drukarke - kod, ktory bedzie widoczny przy cenie produktu na wydruku z
drukarki fiskalnej.

Po zatwierdzeniu wypetnionego formularza, na liscie istniejgcych stawek VAT
pojawi sie nowo dodany wiersz.
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a Stawki VAT

STawkI VAT

Ciodaj stawke |

22%
2 Y
7%

22.00%
3.00%
F.00%

KOD NA DRUKARKE --

B Edytuj Usur
Edytuj Usury

] Edytuj Usur

Wpisy widoczne na lisScie mozemy dowolnie edytowaé, oraz usuwac zbedne za
pomocg opcji dostepnych po prawej strony tabelki.

Rabaty umozliwiajg stworzenie dodatkowych zasad zmian wartosci koszyka (a
co za tym idzie cen produktu) dla konkretnego klienta poprzez przypisanie go do
grupy rabatowej. Wysokos¢ rabatu moze by¢ uzalezniania od kwoty zamodwienia
(naliczanie progowe).

Na zaktadce “"Dane podstawowe” znajdujq sie pola:

- nazwa - dowoln
- aktywny -
zamowien.

ED¥YC1A RABATU ~ ¥

a Rabaty

Edycia rabatu
Dane podstawowe

EDYC1A RABATU
MAZ WA

AETYINMY

ustalamy czy tworzony

a hazwa rabatu,

W artosci

|Stahr klient

Zarmknij |

Zatwierds

rabat jest aktywny podczas sktadania

Po zatwierdzeniu w/w formularza obok zaktadki “Dane podstawowe” pojawi sie
nowa zatytutowana “Wartosci”. Po przejsciu na nig administrator moze zdefiniowad
rabaty dla poszczegdlnych wartosci zaméwienia. Klikajac w opcje Dodaj wartos¢ na
ekranie pojawi sie formularz z polami:

- rabat - wielkos¢ rabatu w %,
- wartos¢ od - kwota (suma towardow w koszyku klienta bez przesytki), od ktérej

zacznie obowigzywac rabat.
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a Rabaty
Edycja rabatu
Dane podstawowe  Wartosci
DODAWANIE RABATU .
WARTOSCI RABATU L.
” a Wartosci
WARTOSC OD
RABAT
WARTOSC OD
Zarmknij | Zatwierdz I
Po zatwierdzeniu wypetnionego formularza system  wyswietli liste

wprowadzonych wartosci dla nowego rabatu (mozna zdefiniowaé dowolng ilos¢
progow).

a Rabaty
Edycja rabatu

Dane podstawowe  Wartosci

Diodaj wartost |
WARTOSCI RABATU
Warrostor Reear
1000.00 10.00% Edyhuj | Usud
2000.00 20.00% Edytuj | Usur
Zarmknij | Zatwierdz I

Proces dodawania rabatu nalezy zakonczy¢ opcja Zatwierdz pod wyzej
przedstawiong tabelkg. Tak przygotowany rabat moze zosta¢ przypisany dowolnemu
klientowi (opcja dostepna przy edycji klientow - zakfadka Uzytkownicy->Klienci).

Jesli chcemy przydzieli¢ staty rabat dla danej grupy klientéw (np. 5% wartosci
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zamowienia) wystarczy wprowadzi¢ prog od wysokosci O PLN.

Opcja stuzy do szybkiego przeliczania cen wedtug wybranych kryteridéw.

- Poziom zréodtowy - pozwala na okreslenie z ktérego poziomu cenowego majg byc
pobierane ceny.

- Poziom docelowy - pozwala na okreslenie do jakiego poziomu majg by¢é
przeniesione ceny. Ustawienie w obu tych pozycjach tego samego poziomu
cenowego pozwala na szybka zmiane cen o np. 10%.

- Przenoszong cene - okresla czy system ma ceny zwiekszy¢ czy zmniejszy¢ oraz o
jaki procent lub jaka kwote (w walucie sklepu)

- Grupa towarowa - pozwala na dodatkowe filtrowanie i wybdr produktéow z grupy
towarowej.

- Sprzedaz specjalna - pozwala na dodatkowe filtrowanie i wyboér produktéw z
promocji.

Po kliknieciu przycisku Zatwierdz system dokona przeliczenia cen. Uwaga
operacja jest nieodwracalna!

Zaokraglanie cen pozwala na prezentacje cen w sklepie w formie bardziej
przystepnej dla klienta.

Opcja pozwala na zaokraglenie cen wedtug réznych kryteriow oraz na ich
pdzniejsza ,obrébke” biorgc pod uwage kryteria marketingowe. np. zmiana ceny z 12
PLN na 11.95 PLN

Formularz zawiera nastepujace pola:

- Poziom cenowy - poziom cen ktérego dotyczy operacja przeliczania cen

- Zaokraglaj wedtug cen - okresla czy system ma zaokragla¢ ceny netto czy brutto

- Uwzgledniaj ceny - okresla zakres cen jaki system ma bra¢ pod uwage podczas
zaokraglania (kryteria dotycza cen netto lub brutto w zaleznosci od ustawien w
polu ,Zaokraglaj wedtug cen”)

- Zaokraglaj do - pozwala okresli¢ do jakich wartosci system ma zaokraglaé

- Sposob zaokraglania
- w dot lub w gére - zaokraglanie cen zgodne z zasadami ksiegowosci
- zawsze w dot — zawsze zaokraglenie w dot
- zawsze w gore - zawsze zaokraglenie w goére

- Po zaokragleniu odejmij od ceny - jaka wartos¢ ma zostaé¢ odjeta od ceny po
zaokragleniu. Stuzy do generowania cen ,przyjaznych” klientom.

Opcja stuzy do automatycznego importu cen i dostepnosci (standéw
magazynowych) z pliku zgodnego z formatem importu sklepu. Na zyczenie istnieje
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mozliwo$¢ oprogramowania innego formatu pliku importu.

Plik importu to plik csv, ktérego parametry mozna ustawi¢ w formularzu
importu. Plik taki moze by¢ wygenerowany w arkuszu kalkulacyjnym, systemie
magazynowym itp.

Identyfikatorem produktu jest jego indeks towarowy. Jest to jedyny wyrdznik
produktu stosowany przez oprogramowanie sklepu.

Wz6r pliku moze zostac pobrany korzystajac z przycisku Pobierz pola importu
znajdujgcego sie pod formularzem.

a8 Import

Irnpoatt cen

OKRES PARAMETRY IMPORTU

SERPARATOR KOLUMH Tabulator [Tab] [+

SEPARATOR TEKSTU Cudzystdw ["'] [

O Tylko stany magazynowe [ dostepnose

(*) Stany magazynowe [ dostepnost oraz cerny
O Ceny netto

& Cery brutto

() Alctualizu weszystlkie produlty (niezdefiniowane w pliku
ZAKRES IMPORTU importu zostang oznaczone jako niedostepne)

) aktualizu) tylko produkty zdefiniowane w pliku importu

ZAKRES IMPORTLU

CEMY W PLIEU IMPORTU TO

PLIK IMPORTL | |[ Preegladai.. |

Pobierz pola importu | Wiyvkonaj import |

Okno importu wyswietla formularz zawierajgcy nastepujace pola:

- Separator kolumn - okresla sposob separacji kolumn w pliku csv (sposdb separacji
mozna okresli¢ podczas zapisu do pliku csv z arkusza kalkulacyjnego)
- Tabulator [Tab]
- Przecinek [,]
- Srednik [;]
- Separator tekstu - okresla sposéb w jaki tekst jest grupowany
- [Brak]
- Cudzystéw ["]
- Apostrof [']
- Zakres importu
- Tylko stany magazynowe / dostepnos$¢ - import aktualizuje wytacznie
informacje o stanach magazynowych produktu (nie aktualizuje cen)
- Stany magazynowe / dostepnos¢ oraz ceny - import aktualizuje informacje o
stanach magazynowych produktu oraz informacje o cenach
- Ceny w pliku importu to - okresla czy ceny to ceny netto czy brutto i na tej
podstawie dokonuje dalszych wyliczen
- Zakres importu
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- Aktualizuj wszystkie produkty (niezdefiniowane w pliku importu zostang
oznaczone jako niedostepne) - traktuje brak danego identyfikatora (symbolu
towarowego) jako oznaczenie, iz produkt ma by¢ niedostepny

- Aktualizuj tylko produkty zdefiniowane w pliku importu - system aktualizuje
tylko produkty, ktérych symbole towarowe sg zdefiniowane w pliku importu.

- Plik importu - pole wyboru pliku importu z dysku lokalnego

Po wybraniu opcji nalezy wybrac przycisk wykonaj import. System rozpocznie
proces importu. W przypadku wykrycia btedu system anuluje import. W takiej sytuacji
zaden produkt nie zostanie zaktualizowany.

Opcja eksportu cen stuzy do wykorzystania danych w innych systemach lub w
celu ich obrébki np. w arkuszu kalkulacyjnym. Format pliku eksportu jest zgodny z
formatem importu cen.

- Separator kolumn
- Tabulator [Tab]
- Przecinek [,]
- Srednik [;]
- Separator tekstu
— Cudzystow ["]
- Apostrof [']
- Ceny w pliku eksportu to: - okresla sposéb przeliczenia cen w pliku eksportu
- Ceny netto
- Ceny brutto

Po wybraniu opcji nalezy wybraé przycisk Eksportuj plik. System przygotuje
plik eksportu i otworzy okno pobierania pliku.

Ta sekcja sklepu stuzy do zarzadzania statymi warto$ciami wykorzystywanymi w
pbézniejszej edycji produktow czy tez innych opcji sklepu, jak na przyktad: jednostki w
jakich bedziemy oferowali produkty, przesyiki jakie beda dostepne dla klientéw,
rabaty dla poszczegdlnych grup klientéw, stawki VAT, itp.

Parametry - stownik umozliwia wprowadzenie dodatkowych wartosci
opisujacych dany produkt, ktore sg wybierane przez uzytkownika w chwili
umieszczania produktu w koszyku (np. kolor produktu, rozmiar).

Aby dodac¢ dowolny parametr, nalezy przejs¢ do strony “Parametry” korzystajac
z menu po lewej stronie. Na liscie wprowadzonych juz danych wybieramy opcje Dodaj
parametr. Na ekranie pojawi sie formularz z dwoma polami:

- nazwa - nazwa parametru (kolor, mogc, itp.),



- opis - dodatkowy opis parametru.

a Parametry

DoDAWANIE PARAMETRU ~ X

a Parametry

PARAMETRY Drodawania parametru

¥olar DODAWANIE PARAMETRU Edytuj Usurh
Rok produkcii MAZWA ||"-"|DC W) | Edyhuj Usur

OPIS

Zarmknij Zatwierd:

Po zatwierdzeniu wypetnionego formularza na liscie istniejacych parametrow
pojawi sie howy wiersz.

Wpisy widoczne na lisScie mozemy dowolnie edytowaé, oraz usuwac zbedne za
pomocg opcji dostepnych z prawej strony tabelki.

Jednostki

Stownik “jednostki” jest wymaganym elementem podczas dodawania lub
edycji dowolnego produktu, dlatego warto go uzupetni¢ o podstawowe dane zanim
administrator rozpocznie proces wprowadzania produktéw do sklepu.

Aby dodac¢ dowolng jednostke, nalezy wybra¢ opcje Jednostki z sekcji stowniki
korzystajac z menu panelu administracyjnego. Na liScie wprowadzonych juz danych

nalezy wybra¢ opcje Dodaj jednostke. Na ekranie pojawi sie formularz tylko z
jednym polem:

- nazwa - nazwa jednostki (m, szt., itp.).
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a Jednostki

DODAWANIE JEDNOSTKI

JEDNOSTKI

a Jednostki

ka. Dodawanie jednostki Edytuj Lsur
kgl Edytuj Lsur

kpl, DODAWANIE JEDNOSTKI Edyhuj Usuri |
m. HAZWA Edytui Usur |
m= Edytuj Usuri
szt Zarnknij | Zatwierdz | m@

szt, Edvtuj Lsur

Po zatwierdzeniu wypetnionego formularza na liscie istniejgcych jednostek
pojawi sie nowy wiersz.

Wpisy widoczne na liscie mogg by¢ dowolnie edytowane oraz usuwane za
pomocg opcji dostepnych po prawej stronie tabelki.

Ta cze$¢ systemu jest wykorzystywana podczas sktadania zaméwien przez
klientow. Administrator moze dowolnie ustawi¢ pfatnosci za konkretne przesytki w
zaleznosci od kwoty i rodzaju ptatnosci, a takze wg wagi produktéw (niektére wersje
sklepu).

Podczas sktadania zamoéwienia przez klienta system automatycznie wyswietli
mu liste dostepnych przesytek dla wartosci jego koszyka (lub wartosci i wagi).
Naleznos$¢ za przesyitke jest doliczana do wartosci zamdwienia.

Aby zdefiniowaé dowolng przesytke, nalezy przejs¢ do strony “przesyitki”
korzystajac z menu panelu. Nad listg wprowadzonych juz danych wybieramy opcje
Dodaj przesytke. Na ekranie pojawi sie formularz z polami do uzupetnienia:

- rodzaj ptatnosci - wybdr ptatnosci, dla ktorej definiujemy dang przesyike,

- nazwa - dowolna nazwa (wyswietlana klientom),

- cena - kwota za przesyitke,

- VAT - stawka w %,

- cena od - od jakiej ceny zamdwienia ma by¢ dostepna przesytka (pozostawienie
pola pustego skutkuje brakiem limitu dolnego),

- cena do - do jakiej ceny zamowienia ma by¢ dostepna przesytka (pozostawienie
pola pustego skutkuje brakiem limitu gérnego),

- waga do - do jakiej wagi ma obowigzywac tworzona przesytka (wybrane wersje
sklepu),
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- aktywna - czy ma by¢ dostepna dla uzytkownika.

Sklep umozliwia wprowadzanie produktéw z wagq oraz zapewnia obstuge wag
podczas wyboru przesytki. W odrdznieniu od kwot okresla sie tylko gérny przedziat
wagowy jaki obowigzuje dang przesytke. System automatycznie pogrupuje produkty
wedtug maksymalnej wagi. Pozwala to na obstuge specyficznego asortymentu, gdzie

waga ma duzy wptyw na cene transportu (np. sprzet agd, nasiona, nawozy,
chemikalia).

a Przesylki

DODAWANIE PRZESYEKI

a Przesylki

R Ciodawanie preeswhki

e

p| DODAWANIE PRZESYEKI
RODZA] PLATMOSCT [Przelew v]

MAZW A |Wv5v{ka po przedptacie |
CEMA [ |[cenanettn [+]

waT 22% hd

CEMA oD

CEMA DO
WAGA DO

(]

AKTYIWMNA

Zamknij | Zatwierdz |

Po zatwierdzeniu wypetnionego formularza na liscie istniejacych przesytek
pojawi sie nowy wiersz.

Wpisy widoczne na liscie mogg by¢ dowolnie edytowane oraz usuwane za
pomocg opcji dostepnych po prawej stronie tabelki.

Stowniki znajdujg zastosowanie na kartach informacyjnych produktéw oraz jako
dodatkowy element nawigacji stuzacy do szybkiego dotarcia do podobnych produktéw
(np. ksigzek tego samego autora).

Korzystanie ze stownikow zapobiega popetnianiu wielu btedéw w tworzeniu
opisdw oferowanych produktéow, oraz umozliwia przechowywanie statych, czesto
uzywanych danych (np. informacje o producencie, rozmiarze, autorze, itp.).

Stowniki w zaleznosci od przechowywanych danych grupuja pewng ilo$¢ réznych
produktéw, dzieki czemu ogladajac produkt mozna w tatwy sposéb znalez¢ na stanie
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sklepu jakis inny o podobnych parametrach.
Formularz dodawania nowego stownika zawiera pola:

- nazwa - nazwa stownika,

- widoczny - ustalamy czy stownik jest dostepny na poziomie edycji produktu,

- wyszukiwanie - wybieramy, gdy chcemy, aby produkty potaczone tym stownikiem
byty dostepne dla wyszukiwarki (szukanie wedtug stow),

- priorytet wyszukiwania - wpisujemy wartos$¢, gdy zaznaczymy wczesniejsze
pole (opcja pozwala na wyswietlenie w pierwszej kolejnosci produktéw, ktére
zawierajgq stowo z wybranego stownika. Np. ptyta DVD posiada stowniki Rezyser i
Aktorzy - jesli chcemy wyswietla¢ najpierw filmy, ktére rezyserowata osoba o
wskazanym nazwisku, wystarczy nadac stownikowi ,rezyser” wyzszy priorytet),

- pierwsza litera - powoduje iz w menu sklepu pojawi sie przejscie do wybranego
stownika, gdzie po przekroczeniu ustalonego limitu stéw w stowniku dane bedg
grupowane i prezentowane poprzez pierwszg litere stowa w stowniku.

- rodzaj edycji - wybieramy w jakiej formie bedziemy wybiera¢ elementy stownika
podczas edycji produktu (select - rozwijana lista wyboru, multicelest - lista
wielokrothego wyboru, radio - pole jednokrotnego wyboru, checkboxes - pola
wielokrotnego wyboru, multiedit — pole tekstowe).

DOCAWANIE NOWEGD SEDWNIKA

a Shownik

Dadawanie nowego stownika

DODAWANIE NOWEGD SEOWNIKA

NAZWA Producernt

WIDOCENY

WS ZUKIMAMIE ]

PRICRYTET W¥SZUKIWANIA |:|

PIERWSZA LITERA

RODZA) EDYEID
Zarnkni | Zatwierdz I

Wypetniony formularz nalezy zatwierdzi¢ przy pomocy przycisku Zatwierdz. Na
liscie, ktdéra zostanie wyswietlona, nalezy wyszuka¢ nowo wprowadzony stownik i
wybraé przy nim opcje Sfowa dostepng w prawej strony.
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a Stownik

Diodaj stowenik |
SEOWNIK

’ PRIORYTET PIERWSZA ROD2A)
_ WIDDEZNY m LITERA EDY¥CIL
Tak Tak 100 Tak

Autor multiedit Stowa | Edytuj | Usur |
Dystrybutor Tak i 0 Tak checkboxes Stowa | Edytuj | Usuri |
Producent Tak Mie 0 Tak select Stowa | Edyhu | Usurt |
Rodzaj obudawy Tak Iie ] Mg multiedit Stowa | Edytuj | Usur |
Rozrniar Tak Tak 10 Tak multiselect Stowa | Edytuj | Usur |
Zastosowany ekran Iier Mie 0 g multiedit Stawa | Edytuj | Usur |

Na ekranie pojawi sie formularz, gdzie nalezy wprowadzi¢ kolejno stowa, ktore
odpowiadajgq najlepiej tworzonym stownikom (np. dla stownika producent
wprowadzamy ich nazwy). Formularz zawiera tylko jedno pole nazwa, za pomocag
ktérego dodajemy do bazy dowolng ilo$¢ stow kluczowych.

a Producent

Dodaj stowo |

a Stowa

1
l Stowa
Seowa n |LG |

AZWA
I
Actina Zamknij | Zatwierds Edytui | s |
Philips Edytuj | Usui
Samsung Edytuj | Usur

Podpinanie stownikow pod produkty omoéwiono w edycji produktu.

Sekcja informacje stuzy do edycji dodatkowych tresci informacyjnych
prezentowanych w sklepie.
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News to opcja stuzaca do tworzenie matych boxdéw informacyjnych
wyswietlanych w bocznych kolumnach sklepu.

Po skorzystaniu z tej opcji system wyswietli liste aktualnie zdefiniowanych
wiadomosci news.

- Nagtédwek - tytut boxu widoczny w publicznej czesci sklepu

- Data wprowadzenia - data wprowadzenia news'a

- Data wyswietlania od - zakres dat w jakich news ma sie wyswietlaé
- Data wyswietlania do - zakres dat w jakich news ma sie wyswietlac
- Wyswietlanie - lokalizacja, gdzie dany box ma by¢ wyswietlany

Aby dodaé news, nalezy wybrac przycisk Dodaj news znajdujacy sie w gérnej
czesci okienka. Aby edytowac, nalezy wybrac opcje edytuj obok wybranej pozycji.

Dodawanie / Edycja news

System wyswietli okienko dialogowe zawierajace formularz podzielony na dwie sekcje.

- Tres¢ news'a
- Nagtéwek - nagtdwek wiadomosci news
- Data wyswietlania od - stuzy do okres$lenia od kiedy dana wiadomos$¢ ma
by¢ wyswietlana - pozostawienie tego pola pustego oznacza brak ograniczen
czasowych
- Data wyswietlania do - stuzy do okreslenia do kiedy dana wiadomos$¢ ma
by¢ wyswietlana - pozostawienie tego pola pustego oznacza brak ograniczen

czasowych

- Pozycja newsa - miejsce w sklepie gdzie wiadomosé ma by¢ prezentowana

- Priorytet wysSwietlania - priorytet pozwalajacy na sortowanie wiadomosci
news

- Tres$c¢ - tres¢ wiadomosci
- Zdjecie - zdjecie do wiadomosci
- Widoczny - czy wiadomos$¢ ma by¢ widoczna
- Powigzanie news'a - seria zaktadek pozwalajagce na okreslenie gdzie dana
wiadomos$¢ ma przekierowywac uzytkownika.
- Link - dowolny adres strony lub serwisu
- Link do produktu - pozwala na wybranie produktu (przycisk szukaj)
- Link do strony informacyjnej — pozwala na wybér strony informacyjnej
- Link do grupy towarowej - pozwala na wybdr grupy towarowej
- Link do promocji - pozwala na wybdr promaocji.

Podczas edycji boxu, ktory posiada wprowadzone zdjecie, mozna skorzystac z
opcji pokaz zdjecie i zobaczy¢, jakie zdjecie jest wprowadzone do danej wiadomosci.

Strony informacyjne umozliwiaja swobodng edycje rdéznych informacji
dotyczacych sklepu, takich jak dane teleadresowe, regulamin, informacje jak kupowac
itp.
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Edycja tresci stron odbywa sie w analogiczny sposdb jak edycja opisow
produktéw.

Po otwarciu tej opcji system wyswietli okno zawierajace liste wprowadzonych
stron. Mozna tworzy¢ dowolng ilos¢ stron i dokonywac miedzy nimi powigzan.

Formularz edycji strony zawiera:

- Identyfikator - unikalna nazwa strony nie prezentowana w publicznej czesci
sklepu. Stuzy do wzajemnych powigzan miedzy stronami.

- Nazwa - tytut strony informacyjnej ( prezentowana w publicznej czesci sklepu ).

- Tres¢ - tresc strony informacyjnej - edycja taka sama jak podczas edycji opiséw
produktéw.

- Zablokowany - niektére strony sg systemowo zablokowane i nie mogg byc¢
usuniete (np. Strona startowa, regulamin itp.).

- Ignoruj btedy - pozwala na zapisanie strony nawet jesli posiada ona btedy (np.
odwotuje sie do nieistniejgcego zdjecia czy tez wskazuje (link) do nieistniejacej
strony). Opcja ta pozwala na uzupetnienie tresci w pdzniejszym czasie.

Po stworzeniu strony aby jg zapisac korzystamy z opcji Zatwierdz.

Katalogi zdje¢

Katalogi zdjec¢ to opcja pozwalajgca na wprowadzenie do systemu i zgrupowanie
zdjec¢, ktore mogq by¢ pdzniej wykorzystane podczas edycji tresci.
UWAGA te zdjecia nie sq w 2zaden spos6b powiazane ze zdjeciami
wprowadzanymi w produktach. Moga by¢ wykorzystane tylko podczas edycji
opisow.

Po wybraniu tej opcji system wyswietli liste katalogow zdje¢. W kazdej chwili
administrator moze doda¢ nowy katalog umozliwiajagcy tatwiejsze odnalezienie
szukanego zdjecia podczas edycji tresci.

Aby wprowadzac¢ zdjecie do stworzonego katalogu, nalezy wybrac opcje zdjecia
obok nazwy wybranego katalogu.

System wyswietli okienko zawierajgce liste zdje¢ z danego katalogu. Mozna w
kazdej chwili:
- zobaczy¢ zdjecia (opcja pokaz)
- zaktualizowa¢ zdjecie (opcja edytuj)
- usunac zdjecie (opcja usun)

Edycja/ dodawanie zdjecia

System wyswietli okienko dialogowe umozliwiajgce okreslenie parametrow
wprowadzanego zdjecia.

- Katalog - nazwa katalogu do ktérego zostanie przypisane zdjecie
- Identyfikator - unikalny identyfikator zdjecie

- Szerokos¢ zdjecia - docelowa szerokos$c¢ zdjecia

- Wysokos$c¢ zdjecia - docelowa wysokos¢ zdjecia
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- Plik - plik ze zdjeciem na dysku lokalnym
- Zachowaj oryginalne parametry - pozwala zachowac oryginalne parametry zdjecia
(zdjecie nie jest skalowane)

Domyslnie system zachowuje aspekt zdjecia (stosunek wysokosci do
szerokosci) dzieki czemu nie wystepuja znieksztatcenia zdjecia podczas procesu
skalowania i optymalizacji.

Po zatwierdzeniu zdjecie jest dostepne podczas edycji tresci.

Panel zaméwien stuzy do obstugi sptywajacych do sklepu zamoéwien oraz
umozliwia skfadanie zamdwien z jego poziomu (obstuga zamdwien telefonicznych).

Zamowienia

Po wybraniu tej opcji system otworzy okienko wyszukiwarki zamowien
pozwalajgce okresli¢ nastepujace kryteria wyszukiwania zamowien:
Login klienta — wyszukiwanie po fragmencie loginu klienta
Nazwa klienta - wyszukiwanie po fragmencie nazwy klienta
Numer zamdwienia - wyszukiwanie po numerze zaméwienia
Status zamédwienia - filtrowanie po aktualnym statusie zamédwienia
- [Niewazne] - dowolne zamédwienie
- Niepotwierdzone - zamdéwienie ztozone, ale jeszcze nie potwierdzone przez
klienta (poprzez link w przypadku pfatnosci za pobraniem Iub poprzez
wptacenie w przypadku innych ptatnosci)
- Potwierdzone - zamdwienia potwierdzone przez klienta
- Zaakceptowane - zamowienia zaakceptowane do realizacji (w pakowaniu)
- Wystane - zamoéwienia wystane
- Nieodebrane - zaméwienia, ktére wrocity
- Odebrane - zamdwienia odebrane (zrealizowane)
- Niezaakceptowane - zamdéwienia odrzucone
Data od - zakres dat
Data do - jw.

Po okresleniu kryteriow wyszukiwania system wyswietli liste zamoéwien
spetniajacych kryteria w formie tabeli zawierajacej:
- Data zamoéwienia - data ztozenia zamowienia
- Numer zamoéwienia - numer zamédwienia
- Klient - nazwa klienta
- Catkowita kwota zam. - kwota zamédwienia
- Status zamoéwienia - aktualny status zamdwienia

Administrator moze w kazdej chwili zobaczy¢ wszystkie zamowienia wybranego
klienta oraz przej$¢ do szczegdétdéw edycji wybranego zamowienia.

Obok kazdego zamowienia widnieje pole zaznaczenia stuzace do wybrania
zamowien, dla ktérych administrator moze skorzystaé z opcji:



Drukuj przelewy - drukuje druczki przelewéw dla wybranych zamoéwien

Drukuj naklejki - drukuje naklejki teleadresowe dla wybranych zamoéwien

Wydruk ksigzki nadawczej — drukuje ksigzke nadawcza dla potrzeb Poczty Polskiej
Raport zaméwionych produktow - wyswietla oraz umozliwia wydruk lub pobranie
jako pliku PDF listy produktéw z wybranych zamdéwien

Wystaw faktury - generuje faktury dla wybranych zaméwien. Jesli wybrane
zamowienia majq juz wystawione faktury drukuje dla nich duplikaty. Jesli w
zamowieniach nastgpity zmiany, system automatycznie wystawia i drukuje korekty
faktur.

Edycja zamoéwien

Po wybraniu opcji edytuj system wyswietli okno zawierajace trzy zaktadki:
- Dane o zamoéwieniu - okno zawiera:
- dane kupujacego
- nawe i adres
- adres wysyiki
- dane kontaktowe
- informacje o formie ptatnosci
- pozycje zamébwienia - mozna w kazdej chwili zmieni¢ zawartos$¢ koszyka czy
tez przesyitke korzystajac z opcji obok kazdej z pozycji.
- Historia zamoéwienia — zawiera liste operacji jakie zostaty dokonane na wybranym
zamowieniu.
- Lista faktur — zawiera liste faktur i korekt wystawionych do danego zamdwienia.

Pod informacjami system udostepnia dodatkowe opcje utatwiajace obstuge zamoéwien:

- Edytuj dane klienta - pozwala na zmiane danych klienta (np. w sytuacji gdy podat
btedne dane).

- Wyslij E-mail - pozwala na wystanie email'a w szablonie graficznym sklepu do
klienta.

- Status->"Zmiana” - stuzy do zmiany statusu zamdwienia na kolejny.

- Dodaj produkt - umozliwia dodanie pozycji do zamdwienia (np. klient chce jeszcze
jeden produkt do wtasnie ztozonego zamoéwienia). Istnieje mozliwos¢ wyszukania
produktu Ilub tez dodania go recznie (opcja dodaj produkt nad oknem
wyszukiwania produktéw - produkt taki pojawi sie wytgcznie w tym zamowieniu i
nie jest dodawany do listy produktow).

- Zatwierdz - zatwierdza ewentualne zmiany w zamowieniu.

Dodaj zamowienie

Opcja otwiera okno edycji zamdwienia, umozliwiajgce administratorom reczne
wprowadzanie zamowien sptywajgcych np. poprzez email lub sktadanych telefonicznie.

System umozliwia wybdér uzytkownika z istniejacych uzytkownikéw sklepu lub
stworzenie nowego klienta. Aby dodac klienta do zaméwienia, nalezy wybrac¢ opcje
dodaj klienta, a nastepnie wyszuka¢ odpowiedniego klienta lub korzystajac z opgcji
dodaj klienta (w nowo otwartym oknie) wprowadzi¢ jego dane od podstaw.
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Po wybraniu klienta administrator ma mozliwos¢ dodawania pozycji do
zamowienia, jak i zdefiniowania dla tego zamodwienia przesyiki. Ztozone zamowienie
trafia do rejestru zamoéwien i wchodzi w normalny proces obstugi zaméwien.

Wyswietla rejestr faktur wystawionych w zadanym okresie czasu. Tabela zwiera:

-  Numer faktury — numer wystawionej faktury

- Numer zamoéwienia — numer zamédwienia, ktérego dotyczy faktura

- Data utworzenia - data wystawienia faktury

- Suma brutto - suma brutto na jakg opiewa faktura

- Rodzaj dokumentu - rodzaj dokumentu (faktura lub korekta do faktury ,numer”)

W kazdej chwili mozna wydrukowac duplikat faktury lub przej$s¢ do szczegdtéw
zamowienia.

Podsumowanie

Podczas tworzenia niniejszej instrukcji staraliSmy sie do$¢ szczegdétowo opisac
wszystkie elementy zwigzane z funkcjonowaniem panelu administracyjnego sklepu.
Bedziemy wdzieczni za wszelkie uwagi dotyczace zaréwno sklepu jak i tej instrukcji.
Uwagi te prosimy przekazywa¢ osobom prowadzacym Panstwa sklep w firmie Aptus

s.c. lub tez bezposrednio na aptus@aptus.pl.

Zespot Aptus s.c.
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